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CODIGO:GD FT 03

FECHA: 22/10/2021

VERSION:3

PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

cODIGO DEPENDENCIA: 100

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA EJECUTIVA

SE:
SB:

cON

SGC:

Codigo de Serie documental

Cédigo de Subserie documental

Serie documental

Subserie documental

Tipo documental

Sistema de Gestién de Calidad

Ele: Electrénico

Dig: Digitalizado

CT: Conservacion Total
E : Eliminacion

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

g

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ] ] ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cp SE SB Fis | Ele | Dig | ‘~ecrron centraL | <7 E|mMT] S
100 23 | w B INFORMES i |
] | ! ! — : | | i - o
100! 23 01 ! [y INFORMESA ENTES DE CONTROL ‘ | | 1 9 X \
_ 2! - i u | I |
1 . lnforme | X | ! Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
‘ i \ | | Ccumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo
| | | |de gestion y archivo central los documentos en su
| | soporte original se transfieren al archivo histérico como
3 parte de la memoria institucional de la Camara de
| ‘ | | | Comercio de Sogamoso.
| | Documento con valor secundario evidencial, reflejan las
| | |actividades realizadas y situacion econémica de la
‘ | | | |C&mara y de la region.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cbddigo de Dependencia Fis: Fisico <

'

Vo Bo DEPENDENCIA

Nombre: HENRY ALBERTO VALCARCEL

PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO

VERSION TRD:

No ACTA DE APROBACION:

FECHA DE APROBACION:

3.0
04 DE 2021
16/11/2021

Nombre: FAVIO L Y‘V}ARDQJ.)EE ROJAS
|} e

COORD. GESTTON-DOCUMENTAL
Nombre: CAROLINA VALDERRAMA DIAZ
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CODIGO:GD FT 03

FECHA: 22/10/2021

VERSION:3

PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

CODIGO DEPENDENCIA: 120

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE

CcODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
ERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTRO
e | se | s | S curenTaLes (RRGSETROE) | oo | g, iy | AROIENO) | AREHDVE: | oy | 4 JidF] & PROCEDIMIENTO
120 01 | | Bl ACCIONES CONSTITUCIONALES | \ | | | \
==t Sy |} L] o = OR—— | | _ = | I |
120 ‘ 01 | o1 | O ]ACCIONES DE CUMPLIMIENTO ‘I 1 | } 1 \ | | x |Evento de cierre: Auto de fe':solucién del recurso
| I — == = - - - . | | | i - | | ‘,, . | " cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo
| ‘ | & Demanda | X i | | | | de gestién y en el archivo central, los documentos en su|
| | [ e iAutg de admisién de la demanda Tx | T o I [ | — " soporte original fisico se seleccionan por el método de
1 1 —t——— = —— — — \ 1 - — — = ‘ - : | lseleccién cualitativa. Los documentos seleccionados en
- I L | * ‘LN,OE'ﬂEa_C‘bn,de la d_ematEa _ - S )f | l | | . !7 | |su soporte original se transfieren al Archivo histérico
| | o |Poder | % | \ | | | ‘ | para formar parte de la memoria institucional de la
l | [ e |Contestacién de la demanda - ==t TJ T — — i = } {Camara de Comercio de Sogamoso, como fuente de
o - - - - 1 - | { - ‘ | | ‘informacién para la historia, el otro porcentaje se
i ;_ ~« |Auto decretando pruebas | X | | || |eliminan en La Coordinacién de Gestion Documental
\ | |« [Fallo de primera instancia | x | } | | | || |dejando constancia en el acta de eliminacion
1 | 1 = gl E_scrito de recufso T | X T T ‘ T T | T ——— documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
. | I | { e ] \ ] | | ‘ ] | ‘ \procedimiento de disposicion documental por el método
| e |Auto admision de recurso | x | ' - | | | i | |de picado y se aplica procesos de conservacion
| |  |Notificacién del recurso ‘ X ! ‘ AT _1 | ‘ ‘ documental. o
| = ~cion del re == = 1 i T — 1 — | Documen_tos vaiorados admln!stratwamente y el _
| I f,,JCO.'?tEStaclon Gel recurse o 1 X J_ 1 - ! a | { | | l | porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
[ [ |Auto de resolucion del recurso [ x | ; ‘ ‘ ‘ j | |
120 | 01 | 02 | [] ' ACCIONES DE TUTELA | | | | 1 i | | | Eventc_: de cierre: Auto de resolucién del recurso
| -y | - I M e e e - el - _ - | | SN A umplido el tiempo de retencion en la fase del archivo
‘ | 1 . 'Demanda 5 X } | 1 | } | | ‘de gestion y en el archivo central, los documentos en su
| « |Auto de admision de la demanda [ % | ‘ | J soporte original fisico se seleccionan por el método de
e o TR = = — e ] - T |seleccién cualitativa. Los documentos seleccionados en
| I e _Nqﬁc[ﬁcagon dila dfmanda_ _ | )_( | | - | | Ji \ o !su soporte original se transfieren al Archivo histérico
‘ | ' e |Poder l X } { ‘ | ‘ | ‘ ‘para formar parte de la memoria institucional de la
i ‘ |+ | Contestacién de la demanda X | 1 . ‘ | I_Camara de Comeraovde Sogamoso, como fugnte de
b 4 = S - — == — — - T ﬁ - - -+ r 4 i -m_fomacnon para la h,stoufna, el otro porcenta;e se
‘ | !7' Autogecrgtandnnarueb_ag o X | | | |1 | | |eliminan en La Coordinacion de Gestidén Documental
] | i « |Fallo de primera instancia | x I | \ ‘ I \ ‘dejando constancia en el acta de eliminacién
S R E— . ?REEL_JFSI;V — - =i x 1 T ] =t ;* | —documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
. ‘ =t T = = — | | ‘ . i ; il ! | 1procedimiento de disposicion documental por el método
. ! | ® liuto a_dmisiion d¢_3 recurso - T 3( | | - | I | | | :de picado y se aplica procesos de conservacion
! 1 e | Notificacion del recurso X \ | \ [ | documental. N
=t = 1 — - = = T 1 1 =l t | Documentos valorados administrativamente y el
= ‘ S . | * Eonte_stacﬁpn c!e! FRGUES _ il X | o= ‘ | - | | porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
? e |Auto de resolucién del recurso L ox | | I [ | w [
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VERSION:3

PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

CODIGO DEPENDENCIA: 120 DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE
cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ] . ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CcT E |MT| S
120 | 01 03 | D ACCIONES POPULARES | | | 1 | 9 | | X Event_o de cierre: Auto de rr'ssolucion del recurso
=S — | I - | | |Cump1ndo el tiempo de retencién en la fase del archivo
| | ‘ . Demanda 1 X \ | | | | l ‘de gestion y en el archivo central, los documentos en su
T ‘ z lAuto de admision de la demanda [ x | I 'soporte original fisico se seleccionan por el método de
— ‘ = stk - - — —= == 98 i . } ! } — L seleccién cualitativa. Los documentos seleccionados en
. |Notificacion de la deTanda o | X | | [ ‘ | |su soporte original se transfieren al Archivo histérico
i ! "o |Poder x| ! ? R 5 para formar parte de la memoria institucional de |2
—= 1 = e — = JI ﬁ — i — = i 1 t |Camara de Comercio de Sogamose, cOmo fuente de
| | | * |Contestacién de la demanda [ X1 | . B | | | informacién para la historia, el otro porcentaje se
; | . IAUm decretando pruebas | x | 1 | | ‘ [ | |eliminan en La Coordinacién de Gestién Documental
= i 1 .F o d — : : I T T I 1 1 1 |dejando constancia en el acta de eliminacion
_ | 1 * { awo & primera instancia | x, | | | | | | documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
1 = =T 1
I | » |Recurso | X | ‘ ‘ \ | \ |procedimiento de disposicién documental por el método
! . = = L | | ! | /-
‘ | [ . |Auto admnsnon de recurso L X I ‘ | : i [ ggc?:;a::t:l se aplica procesos de conservacion
; | ‘Notnfncacmn del recurso | x | ' ' i | | Documentos valorados administrativamente y el
[ ‘ | « |Contestacion del recurso - ‘ X } ' ‘ ;L N o I J‘f i | | porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
| I | - |Auto de resolucmn del recurso | X | | | ‘ ‘ i [ {
\ ‘ ! \ | -
120 | 06 | M BOLETINES L | i i \ |
,f1 — y - |
120 | O lBOLI:TINES DE LA NOTICIA MERCANTIL [ \ 17 1 5 15 X | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
L_ J = ‘ . i | - — | | } ‘Cumplsdo el tiempo de retencion en el archivo de
| « | Boletin de la noticia mercantil (.pdf/a) | X | 4[ i |gestién y en el archivo central, los documentos en su
| ‘ | ‘ ‘ [ |soporte original se transfieren al archivo histérico como
| \ | [ -
I | [ i | | | | | |parte de la memoria institucional de la Camara de
\ | | , | | ' Comercio de Sogamoso.
I ‘ ‘ | i | ‘ ‘ i } Documento con valor secundario histérico, esta
| i | | | ‘ | ‘ consignada y publicada las inscripciones hechas en el
| i | | ‘ ! ‘ | \ | | |re:glstro mercantil. Articulo 86, Numeral 4 del Codigo de
| | | (~Armarcio
120 | 08 | n |CERTIFICADOS J | ’ ! 1|
=l N I N
120 | i D CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBL,ICOS | ‘ T 1 ‘ T | % | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

.Cerhﬁcado de reglstru pubhco (. pdf/a)

cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
|gestion y en el archivo central, los documentos en su
Isoporte original se eliminan en la oficina de Gestion
‘Documental de la Cdmara de Comercio de Sogamoso,
'por el método de borrado seguro.

Documentos valorados administrativamente sin valores

secundarios
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ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

‘ de informacion de registros publicos)

CODIGO DEPENDENCIA: 120 DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE
cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ] ] ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cp | sE SB Fis | Ele | Dig | ~rorron CENTRAL ct| E | MT| S
1 -
130 | 16 | | B DERECHOS DE PETICION | 1 | |
1 = e - = — _ ! . | - | _— "
120 | 16 | 01 | []|DERECHOS DE PETICION \ | | 9 | | \ JEvento de cierre: Respuesta’i derecho de peticion
e . el J } — - - — = - — ,* I | __i | cumplido el tiempo de retencion en la fase del archivo
} | | | \ ‘ i | de gestion y en el archivo central, los documentos en su
[ ‘ || [ ‘ ‘ | soporte original fisico se seleccionan por el método de
| ‘ I ‘ !seleccién cualitativa. Los documentos seleccionados en
i : | o s tici6 ‘ ‘ | | ‘ su soporte original se transfieren al Archivo histérico
‘ : erecho de peticion | X ‘ ‘ ! ‘para formar parte de la memoria institucional de la
| ‘ | ‘ | ‘ ‘ ; ‘ | Cémara de Comercio de Sogamoso, como fuente de
| | ‘ ‘ |informacién para la historia, el otro porcentaje se
| | ‘ | \ | } ‘ | |e|imir\an en La Coordinacion de Gestiéon Documental
1 — = = = = 1 T T i ~|dejando constancia en el acta de eliminacion
i ‘ ! ‘ | ‘ | ‘ | | ‘documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
‘ l ‘ procedimiento de disposicién documental por el método
‘ | ‘ | . ‘ | |de picado y se aplica procesos de conservacion
|
‘ | » |Respuesta derecho de peticion X ‘ ‘ | \ |documental. o )
| | | | ‘ Documentos valorados administrativamente y el
| \ | ‘ | | | ‘porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
| | | |
120 | 29 | l B LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS 1 | 1 } |
. — == e S P — —= — . - e 1
[ . LIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDICIALES DE | ‘ ‘Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
120 ‘ 29 | 01 ‘ O I‘ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ‘ | | 15 X cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
N | |ANIMO DE LUCRO S N N | | i \ L | i _|gestion y en el archivo central, los documentos en su
| [ * ‘Libro de registro de apoderados judiciales de entidades | X | 1=s;opor‘ce original se transfieren al archivo histérico como
| \ ‘ extranjeras de derecho privado sin animo de lucro (sistema \ | ‘ l | | ‘ ‘parte de la memoria institucional de la Camara de
‘ ; ‘ ide informacién de registros publicos) | | | | | |Comercio de Sogamoso.
| | Documento con valor secundario histérico, permite la
| | - | | |Desumenisconv :
| investigacién registral del pais.
. | | | | [ ° P
| |
120/ 29 | 02 [ tLBCR‘?OS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE ‘ ! | \ l 15 X ‘ J IE\nanto de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
. _ — JLULRO SN . . o . b e i1 — - 1 | __ ; i i ;
1 | { . |T_ibro de registro de entidades sin dnimo de lucro (sistema X ‘ | | | Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de

|gestion y en el archivo central, los documentos en su
soporte original se transfieren al archivo histérico como
|parte de la memoria institucional de la Camara de
|Comercio de Sogamoso.

Documento con valor secundario histérico, permite la
‘investigacic‘m registral del pais.
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CODIGO DEPENDENCIA: 120 DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE
cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ] ] ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL cY E|MT] S
120 | 29 | 04 | [ |LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA 5 | 15 X , [Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
1 1 | . ‘ — — — - ) | — ‘ | | | | | |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
[ ‘ | e |Libro del registro de la economia solidaria (sistema de | X | \ | | gestién y en el archivo central, los documentos en su
‘ | ‘ |inf0rma€i6ﬂ de registros publicos) \ ‘ | ! | | ‘ ‘ |soporte original se transfieren al archivo histérico como
| | i ‘ ‘ ‘ | ‘ \2:]:-:.3i?olzzggfﬁézstltUC|onaI de la Camara de
I | . ' | ‘ | | ‘ | ! | | Documento con valor secundario histérico, permite la
| | L | | | ‘ linvestigacion registral del pais.
120 @ 29 ‘ 05 | []/LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS \ | ‘ 5 | 15 | x | | ‘ |Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
- i f e LL‘B el reaistro d  ites Guded s B i 1 = - I ! }‘Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
‘ ! 'f"o e _‘.39;5 ro de vee U."'bfT_S ciudadanas (sistema de ‘ | | ‘ | | gestién y en el archivo central, los documentos en su
| ‘ |m ormacion de registros publicos) ‘ ‘ ‘ | | \ ‘soporte original se transfieren al archivo historico como
\ ‘ parte de la memoria institucional de la Camara de
| ‘ ‘ \ ‘ | ‘ ‘ | | ‘ \ Comercio de Sogamoso.
| ( | | ‘ | Documento con valor secundario histérico, permite la
‘ | \ | ' ‘ ‘ 1 ‘ ‘ Iinvestigacic'»n registral del pais.
120 29 | 06 | []|LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL \ I , ‘ R ‘ 15 x | [Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
N | ] ‘ = L= — _ — - . - I = | __'_ I S S 4_ t— { . |cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
. wL‘lbr_o del re'gis.tro mercantil (sistema de informacion de | | X | | \ gestién y en el archivo central, los documentos en su
\ | ‘ ‘FegIStFOS publicos) | | | ‘ ‘ | | ‘soporte original se transfieren al archivo histérico como
| ‘ | " " " 2
| parte de la memoria institucional de la Camara de
: 1 i ‘ ‘ ‘ | i ‘ ‘ ‘ ' |Comercio de Sogamoso.
| | | | ‘ ‘ | | ‘ Documento con valor secundario histérico, permite la
| 1 | ‘ w | | linvestigacion registral del pais.
| | A | | |
120 | 34 | | W | PROCESOS JURIDICOS ' . L |
| 1 e e . || = B IS IR N S S—
120 | 34 | 01 | [] PROCESOS ADMINISTRATIVOS \ | ‘ 1 | 9 [ | ‘ |Evento de cierre: Auto de lt?solucmn del recurso
1 | =] — = e - S S - ’ J_ || " cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo
‘ I e |Demanda | X ‘ 1 | ' I | de gestion y en el archivo central, los documentos en su
= | B | IR | - P —_— — - — s — - - =3 PP . . 1
[ [ l I | soporte original fisico se seleccionan por el método de
L ‘ ,,j * J_Arle_xos dfflema_n_da. e e B X W - ! = | { ‘seleccién cualitativa. Los documentos seleccionados en
| . | e |Auto admisorio } X t | ‘ | [ su soporte original se transfieren al Archivo histérico
I [’*"’ ‘ -_T\I_ t'f:c;i'n d; “den:aﬁda = —= _X 1 I o ‘ _ o ‘{ 1 ‘ ] | para formar parte de la memoria institucional de la
e} il 2L g @ R - | { - - -~ _ | A S 'Camara de Comercio de Sogamoso, como fuente de
\ . JPoder | X | | | linformacién para la historia, el otro porcentaje se
T Jr. e : ;;tac'i’iide & der;andw _ [ x | T —f T I *"— 1 —— eliminan en La Coordinacién de Gestién Documental
N [ SO | i (OO B -1 - I i {28 e | | ~|dejando constancia en el acta de eliminacion
‘ | e |Fallo de primera instancia | x| ‘ [ ] \

documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
i e dteelawebhs A Macm o ottla b= T I
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FECHA: 22/10/2021
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PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

COD1GO DEPENDENCIA: 120

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
co | se | s8 ' fis | el | pig | ARCHIVO | ARCHIVO | oo} ¢ | u7| s
GESTION CENTRAL
——————————————————————————
| proceaimiento ae aisposicion aocumental por el meLoao
| \ . |Recurso | X | ) ) -
= | | . - _l | | | | |de picado y se aplica procesos de conservacion
‘ ‘ . ‘Auto admlsron de recurso X | \ | I l ‘ |documental
— —‘! B . ‘N tificaci *a | ec_ = T "—' | | - - 1 T | Documentos valorados administrativamente vy el
- | . l ,,{, phiicaciomdel REUED S — | & | W - | ! i ! ' porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
‘ . |Contestac1on del recurso | x | | l ‘ | |
1 | ‘ + | Auto de resolucion del recurso | x ‘ ‘ [ 1

120 | 34 | 02 ||___|‘Pnocesos ORDINARIOS
1 }

Tl

JAnexos de demanda

| Demanda

e Auto admisorio

Notificacién de la demanda

‘Poder

| l | IContestauon de la demanda

1L_

[Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
|Cumplido el tiempo de retencién en la fase del archivo
de gestion y en el archivo central, los documentos en su
'soporte original fisico se seleccionan por el método de
‘seleccuon cualitativa. Los documentos seleccionados en
|su soporte original se transfieren al Archivo histérico
|para formar parte de la memoria institucional de la
|Camara de Comercio de Sogamoso, como fuente de
informacién para la historia, el otro porcentaje se

—eliminan en La Coordinacién de Gestién Documental

dejando constancia en el acta de eliminacion

‘ . Failo de pnmera |nstanC|a | X { | 'documental, de acuerdo con lo dispuesto en el
— i ‘*‘“ R “ o ‘— ﬂ x | — | ‘ | \ T 1 {procedimiento de disposicion documental por el método
R | ES—— RO S — = = | — | | | | _‘ . |de picado y se aplica procesos de conservacion
i T i I {
| \ | e \Auto admlsucn de recurso X ] ‘ l |documental.
— 1 ] —\l v |Notifi del = - | i —{ ) 1 | k | Documentos valorados administrativamente y el
1 = otificacion eiecurs = S e e o ’ X J ] i | = | H— o ‘porcentaje seleccionado adquiere valores secundarios.
1 ‘ e |Contestacion del recurso X ‘ | ‘
- | — saleiedb o il . S 1 = B I | ]
[ ‘ e Auto de resolucién del recurso ‘ X | ‘ k | | ‘ \ | |
120 | 39 | . REGISTROS DE DEVOLUCIONES | ‘ ‘ . | l !
120 | 39 | 01 ‘ [ﬂ REGISTROS DE DEVOLUC!ONES COND!CIDNALES | ‘ I l X | | J‘g:ﬁ:;;deIcti.::n";;?e':ede. o :?:I“:::h,f:socg;
I I I — = — | I - | — | 1 _ ocell e I ncion 1
‘ \ \ ‘ ‘ ‘ | lgestic’m y en el archivo central, los documentos en su
‘ | il [ |soporte original se eliminan en la oficina de Gestion
| [
‘ | * |Comunicacion | X X ‘ ‘ ‘ Documental de la Cdmara de Comercio de Sogamoso,
| J l l | [ ‘ | ‘ ‘ por el método de picado y/o borrado seguro.
] B ‘ T T T T 1 i ‘ ‘_ I " Documentos valorados administrativamente sin valores
| ‘ ' ‘ | ; ' ‘secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del
. ‘Resolucic'm X X |

‘Archivo General de la Nacién.
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CODIGO:GD FT 03

FECHA: 22/10/2021

VERSION:3

PAGINA 1 DE 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

CODIGO DEPENDENCIA: 120

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS, CONCILIACION Y ARBITRAJE

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
co | se | s8 ris | Ete | Dig | ARcrry® :::;';‘;f cr| e|mr| s
120 | 39 | 02 | [J |REGISTROS BEDEVOLUCIONES DEIFLAROD , | ‘ | 2 | X | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
[ [ 1 [ ‘ B [ ‘ ~Icumplido el tiempo de retencién en el archivo de
[ ‘ ‘ i 'gestion y en el archivo central, los documentos en su
‘ | | ‘ | ‘ ‘ | ‘ | ‘soporte original se eliminan en la oficina de Gestién
‘ | o | i | Documental de la Cdmara de Comercio de Sogamoso,
| ‘ | iComumcamon X | X ‘ | [ ‘ ‘ por el método de picado y/o borrado seguro.
‘ | ‘ ' | | | Documentos valorados administrativamente sin valores
! | | | ‘ ‘ | E secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del
‘ | ‘ | ‘ | ‘ | | | ‘ ‘Arch'wo General de la Nacién.
| | | |
120 | 45 | n }Reersmos PUBLICOS [ | | [ ]
| ' " |REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, DE | ‘ [ R i 4 \ | | Evento de cierre: Cancelacién del registro piblico
‘ ‘ APODERADOS JUDICIALES, DE ENTIDADES EXTRANJERAS ‘ ‘ | Al ingresar el documento a la Cdmara de Comercio de
120 | 45 | 01 | [] DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO, DE 1 9 | X ‘Sogamoso se realizara el proceso de digitalizacién
| ‘ ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA, DE VEEDURIAS ‘ | ‘ | } certificada. Cumplido el tiempo de retencién en el
L | _L | CIUDADANAS S - ‘ | L | ,477 | |archivo de gestién y archivo central, se seleccionan por
|« |Formulario de inscripcién matricula y/o renovacién (.pdf/a) | L X I el método de seleccion cualitativa Intrinseca para
— T T - - — = I — | — ‘ 1 = Iconservacién total aquellos registros que cumplan los
i_ 1 T * |Recibo de caja &pdf/a) i - | 7{ X ) | ] ] | | | l|siguientes criterios.
4‘ ‘ | = |Escritura plblica (.pdf/a) \ ! ‘ X \ ‘ | I ‘ - Emplresz’as / Entidades reconocidas y de trayectoria
= — T — 1 o —t——+—+——— para el pais
3 ‘ [ \ ’
L j | * |Documento privado (.pdf/a) _ | X | | || | - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
N Fotocopia del documento de identidad del representante T | il _‘ o ‘ S ! 'de 50 afios de constituida.
I (.pdf/a) X |
- | llecal (.pdf/fa) — = ! L — | e S - Empresas / Entidades que en su matricula se haya
|« Verificacién del documento de identidad (.pdf/a) _ ‘ X | | \ lincorporado anotaciones o registros posterior a su
| | e Certificacién de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdf/a) | ‘ l X | | 1 J ‘Eanc:!a:;o:\ég_st I ——
B _ L i et e - s s - * ) o | _ os otros registros publicos teniendo en cue
T e |Acta (.pdf/a) \ | X } informacioén esta contenida en los Libros de Registros
it S

T—
L]

« |Certificado (.pdf/a)
e Comunicacion (.pdf/a)
| e ;Contrato (.pdf/a)

i !7 ) ] « |Acto administrativo (.pdf/a)

Acuerdci (.pdf/a) B

|Formulario de solicitl]cﬁe Rut (rp?e;ut) (.pdf/a)
LNit (.pdf/a)
Rut (.pdf/a)

Impuesto d-e regisg (.pdf/a)

|
X X X | X X

{
|

alla
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— seleccionado adquiere valor secundario histérico.
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Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
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| | |Fotocopia del documento de identidad del representante Tz | T I mplres:::s/ nticiaides resanaias ¥ e trayecions
‘ | ‘ |leqal (.pdf/a) A | | | PO & pos . .
1 T ‘ " T* - = | 1 ‘ T T | - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
o | * |Verificacién def documento dei'ierlt'dad (. pdf/a) % | ‘ | } B de 50 anos de constituida.
i \ . ‘Certlflcacnon de la Registraduria - Evidencias SIPREF (- Ddf/a) ' X , ‘ - Empresas / Entidades que en su matricula se haya
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| . | * |Acta (.pdffa) B X | ' l |cancelacién.
‘ 4 | e |Acuerdo ( pdf/a) X | Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
1 . T —= = = " B S informacién esta contenida en los Libros de Registros
I * 2 _Formulano de sohcntud g Rut (prerut) (. pdfja) X1 I = ! __|Pablicos se eliminaran en gestién documental por el
[ | | Nnt_(.pdf/a) 3 ] X | método de borrado electrénico seguro.
) | 1 « Rut (__pdfla) T X ~ || Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
(" —1—] — I B T seleccionado adquiere valor secundario histérico.
§ | | |Impuesto de reglstro (. pdffa) N | | X0 | | |Titulo VIII Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
J ‘ e |Acto administrativo (. pdf/a) ; X ‘ |Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
= T e Certlf‘cado (pdf/a) = — - - v ‘w ‘ ] |Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
| | ‘ | _0 maﬁ}unlcacmamga) ) - X [ \ | B I
- — 1 - § I S = —— !
l | . \Contrato (. pdf/a) | X
‘ [Depéﬂto Fmanctero {. pdf/a) ! X ‘
‘ ‘ . <~C0n5tanC|a (.pdf/a) J X l “ |
s |Solicitud (.pdf/a) [ | X |
i J L JCer‘tlﬁcauon (. pdf/a} [ ; X . ‘
| | « | Adjudicacion (. pdf/a) [ X T ‘ |
] . . Sucesmn ( pdf/a) - - 0 X o 3 | o
1 ‘ . Aportes (.pdf/a) ‘ X | | ‘

Autorizacion (. pdf/a)

| Cap:tulacnones (. pdf/a)

x| X
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| ™ ‘ |OPERADORAS DE LIBRANZA o | ka L | | |Al ingresar el documento a a Camara de Comercio de
| | ‘ [ i Sogamoso se realizara el proceso de digitalizacion
| |
‘ \ | ‘ ‘ |certificada. Cumplido el tiempo de retencion en el
| | L . | | | ‘archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por
| | * |Formulario dnico virtual (.pdf/a) ‘ X ‘ ‘ el método de seleccion cualitativa Intrinseca para
‘ | ‘ | | I | conservacién total aquellos registros que cumplan los
‘ | | i 5 | | siguientes criterios.
T ‘ I T . - 1 l i I 1 -| - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria
[ | | | i | |para el pais
| | ‘ | ‘ | | | - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
| ‘ « |Contrato (.pdf/a) ‘ ‘ X ‘ | de 50 afios de constituida.
| | ‘ | | | - Empresas / Entidades que en su matricula se haya
‘ ‘ | ‘ I ‘ ‘ ‘ incorporado anotaciones o registros posterior a su
| | : | . | | ! I cancelacion.
| ‘ | | Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
‘ | iinformacién esta contenida en los Libros de Registros
| ‘ o |Certificacién (.pdf/a) X | Publicos se eliminaran en gestion documental por el
| [ método de borrado electrénico seguro.
i ‘ ‘ | Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
[ J [ | - | | - ‘ | _|seleccionado adquiere valor secundario histérico.
| \ [ Titulo VIII Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
| ! | |Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
| ‘ | o . ‘ Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
| » |Cancelacion de registro (.pdf/a) | X ‘
| | |
L | -
| | | | |
CONVENCIONES _q APROBACION
CD: Codigo de Dependencia Fis: Fisico ) AN — \
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico y 22 3)7 cef f et
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo B/O/DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
B Serie documental CT: Conservacion Total Noi'nl:re: ELIANA MORALES RICAURTE Nombre: FAVIO L OI\;ARDO LEE ROJAS
[] Subserie documental E : Eliminacién VERSION TRD: 3.0 |
L]

Tipo documental
SGC: Sistema de Gestion de Calidad

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

|Nn ACTA DE APROBACION:

FECHA DE APROBACION:

04 DE 2021

16/11/2021

COORD. GESTPON DOCUMENTAL
Nombre: CAROLINA VALDERRAMA DiAZ
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———t =SEm
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[
|

cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) i i ARCHIVO | ARcCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL cT E [ MT] S
123 | 29 | | . ‘unnos DE REGISTROS PUBLICOS | 1
123 | 29 03 [] LlBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES ‘ 5 ‘ 15 X * | | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
== =i \ —= = — b _'1‘ T — C L i | ‘Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
| | ; | | |gesti6n, los documentos en su soporte original
1 ‘ | ‘ | ‘ (electrénico) se transfieren al archivo histérico como
| | 5 |Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de X ‘ |parte de la memoria institucional de a Camara de
|registros publicos) ‘ Comercio de Sogamoso.
| i ‘ ‘ . ‘ ‘ ‘ Documento con valor secundario histérico, permite la
| ‘ | ‘ investigacién registral del pais.
123 29 | 07 [ 1LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT | 5 15 X | ( ‘Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
- 1 = = 1 1 i {Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
‘ ‘ ‘ | gestion, los documentos en su soporte original
i | | | (electrénico) se transfieren al archivo historico como
| o |Libro del registro nacional de turismo (sistema de | x | |parte de la memoria institucional de a Camara de
‘ informacion de registros publicos) |Comercio de Sogamoso.
[ ‘ | ‘ ' Documento con valor secundario histérico, permite la
| | | ‘ ‘ investigacion registral del pais.
123 | 39 | B REGISTROS DE DEVOLUCIONES \ ' | ‘ ‘
Iy —| f — o [ “IEvento ae cierre: Lierre de la vigencia riscal
123 | 39 | o1 | (] ‘REGISTROS DE DEVOLUClONES COND!CIONALES | 1 2 | X | Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
N I - o = ‘ T N | [ ~|gestion y en el archivo central, los documentos en su
‘ [ o ‘Comunicacién X soporte original (electrénico) se eliminan en la oficina
‘ | [ ‘ ‘ |de Gestion Documental de la Cadmara de Comercio de
| ] | = e { L | |Sogamoso, por el método de borrado seguro.
‘ | I [ \ ' | | Documentos valorados administrativamente sin valores
| ‘ . |Reso|uci()n X i ; | secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del
Lo | ‘ \ | | ‘ ‘Archivo General de la Nacién.
| | |
T T
123 | 39 | 02 | [] REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 1 2 ' x| | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
I ! | i—— . i _ = 1 | = I I ti d " | archivo:d
X r Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de

gestién y en el archivo central, los documentos en su
|soporte original (electrénico) se eliminan en la oficina
|de Gestion Documental de la Camara de Comercio de
Sogamoso, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores
secundarios, Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del
Archivo General de la Nacién.
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123 | 45 o3 'O REGISTROS NACIONALES DE TUR!SMO ‘ | [ | 9 4| Eventp de ci_erre: Cancelac.itfm del registro publico
MO | ! J I § 1 ‘ | e | ‘ /Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
I | | ‘ gestién y archivo central, se seleccionan por el método
! | ‘ ‘ ; de selecci6n cualitativa Intrinseca para conservacion
| * Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion (.pdf/a) X | | ‘ total aquellos registros que cumplan los siguientes
| 1 | ‘ | ‘ ‘ ‘ criterios.
| | [ - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria
I I | i A - l i — | = ‘ para el pais
1 | ‘ ‘ | | ‘ ‘ - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas
| « |Suspension (.pdf/a) | % | [ ‘ de 50 afos de constituida.
‘ | : | ‘ | ‘ | - Empresas / Entidades que en su matricula se haya
‘ | | | | | incorporado anotaciones o registros posterior a su
! | — | { ‘ | i | ! cancelacién.
\ ‘ i | ‘ ‘ \ \ Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la
‘ ‘ ‘ | ‘ informacién esta contenida en los Libros de Registros
| | 1 & Reactivacion (.pdf/a) | X ‘ | Publicos se eliminaran en gestion documental por el
. ‘ ‘ | ‘ método de borrado electrénico seguro.
‘ T “‘“ - B o ‘ I J o ‘ - ! ; ‘ I Documentos sin valores secundarios, el porcentaje
| ! I | ‘ | | ‘ ‘ | |seleccionado adquiere valor secundario histérico.
‘ . L o . o [ | | Titulo VIII Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la
; | » |Canceleckin ge:registre (:pdie) A ‘ 1 ‘ \Circular Unica de la SIC, y se valora basado en el
‘ | | ; i | ‘ ‘Artlculo 28 de la Ley 962 de 2005.
| | | | |
123 | 45 | 04 | N \REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES | | [ ‘ 9 1 ‘ | |Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
. | I | B ] ] | — | | 7 Alingresar el documento a la Cdmara de Comercio de
\ e |Formulario de mscnpaon matr:cula y/o renovacion (. pdf/a) | } X [ | ‘ ' Sogamoso se realizard el proceso de digitalizacion
B } | iy = { 3 | 1 o 1 T I —|certificada. Cumplido el tiempo de retencion en el
—) + ‘ Reabo de ca]a S Ddf/_a) _ | | ! X, J,i 1 | : l . archivo de gestion y archivo central, se seleccionan por
[ | |« |Verificacién del documento de |dent|dad ( pdf/a) | X ‘ | ' | |el método de seleccion cualitativa Intrinseca para
— T T . Actoiaidhilmstratwo (.pdf/a) o - T —1 )( 1 T I T | conservacién total aquellos registros que cumplan los
} ! il - i — 1 ] 1| | | siguientes criterios.
i ‘ . Certmcacmn (. pdf/a) ‘ X | - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria
‘ == T — - ‘ — T e } | para el pais
B | * Certlleado (-pdf/a) - o | | J X | \ | I | - Empresas / Entidades que su matricula tengan més
‘ ‘ . Constancua (. pdf/a) X } ‘ | de 50 afos de constituida.
I i — T 1 T T T - Empresas / Entidades que en su matricula se haya
\ e |Contrato (.pdf/a) X (

| lincorporado anotaciones o registros posterior a su
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c6DIGO

cp

SE SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SOPORTES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Fis

Ele

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

cT

MT

PROCEDIMIENTO
s

CENTRAL

142 | 02 | M ACTAS

142 | 02 | 09 | [] ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
1 |Acta

|
|Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestion serd objeto de digitalizacion para facilitar su
consulta y preservacién a largo plazo, los documentos
en su soporte original (fisico) se transfieren al archivo
central y cumplido el tiempo de retencién se transfieren
al archivo histérico para formar parte de la memoria
linstitucional de la Cdmara de Comercio de Sogamoso.
‘Documento con valor secundario evidencial, estan
consignadas las decisiones tomadas en temas de
archivo y gestién documental. Articulo 2.8.2.1.16 del

Decreto 1080 de 2015.
|

142

|
* |Acta de eliminacién documental
|

i

* Inventario documental

Registro de publicacién en sitio web del inventario de
documentos a eliminar

|

i

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de
gestién serd objeto de digitalizacién para facilitar su

.| consulta y preservacion a largo plazo, los documentos

en su soporte original (fisico) se transfieren al archivo
central y cumplido el tiempo de retencién se transfieren
al archivo historico para formar parte de la memoria
institucional de la Cdmara de Comercio de Sogamoso.
Documento con valor secundario evidencial,
reglamentado en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de
2019 de Archivo General de la Nacion.

|
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CODIGO DEPENDENCIA: 142 DEPENDENCIA: COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL
cODIGO SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ] . ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CcT E MT] S
| -
142 | 25 ' 'INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS | i
: | I | | | I _ .
142 | 25 01 | [:I liNVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL | 2 | 8 X
e I = = S ; 4 I Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
\ * |Inventario documental (.xlsx) X | Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de
‘ | gestion y en el archivo central, los documentos en su
‘ | | | soporte original (electrénico) se transfieren al archivo
| ! histérico como parte de la memoria institucional de la
| ‘ Cémara de Comercio de Sogamoso.
| | Documentos con valor secundario evidencial, contiene
} | | el registro de las unidades documentales de archivo que
\ i | | ha producido la CAMARA, Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto
‘ | 1080 de 2015.
|
|| | |
|
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