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INTERNO DE ARCHIVO Fecha: 20/04/2018
Chmara de Comeraio -
de Sogamoso Version: 2
ACTA N. 001
Fecha: 12 de enero de 2021 | Hora: 9:00 pm

Lugar: Auditorio FAOVA

Asistentes:

Jacqueline Afanador Gutiérrez, Directora Division Financiera

Nelby Constanza Pulido, Directora Divisidn Promocion y Desarrollo

Favio Leonardo Lee, Director Divisidon Administrativa y de Talento Humano
Eliana Morales Ricaurte, Directora Division Juridica y de Registros Publicos
Belsy Enith Ricaurte Ballesteros, Coordinadora Control Interno

Juan Carlos Plazas Vega, Coordinador de Sistemas

Carolina Valderrama Diaz, Coordinadora Gestién Documental

Invitados:

Henry Alberto Valcarcel, Presidente ejecutivo

Claudia Margoth Cabrera, Coordinadora de Presupuesto y Tesoreria

Andrés Camilo Acosta, Coordinador Centro de Atencién Empresarial CAE (e)
Carlos Javier Chaparro, Coordinador de Registros Publicos

Cindy Lorena Amaya, Coordinadora de Medios

Andrés Valderrama, Coordinador de Promocién y Desarrollo

John Alexander Giraldo, Coordinador de Calidad

TEMAS

Verificacion del Quorum

Lectura, discusion y aprobacion del Acta anterior
Presentacién de las Tablas de Retencion Documental
Aprobacién de las Tablas de Retencion Documental
Proposiciones y varios.

SESESES

DESARROLLO

Se inicia la reunién con la lectura del orden del dia, el cual es aprobado por
unanimidad.

1. Verificacion del Quorum y se constatd asistencia suficiente para la reunién y
desarrollo de la agenda.

2. Leida el acta anterior No.003 de 2020 y una vez verificados los compromisos, se
pone a consideracion del comité y es aprobada por unanimidad, sin
modificaciones.

3. Toma la palabra la Coordinadora de Gestion Documental con el fin de presentar
al Comité la actualizacidn de las Tablas de Retencién Documental de la Camara
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de Comercio de Sogamoso, las cuales fueron revisadas previamente por parte
de Directores y Coordinadores.

La funcionaria manifiesta que la actualizaciéon de este instrumento archivistico
se realizé teniendo en cuenta la metodologia establecida por el Acuerdo 04 de
2019, Circular 003 de 2015 del AGN y el Acuerdo 05 de 2018 del AGN. Como
producto de este proceso también se actualizaron los siguientes documentos:
GD FT 01 Cuadro Cédigo de Dependencias, GD FT 02 Cuadro de Clasificacion
Documental. Asi mismo, se elaboraron: el documento “memoria descriptiva de
elaboracién de las Tablas de Retencién Documental (TRD) para su evaluacion y
Convalidacién Técnica y el Indice de Series y Subseries Documentales contenido
en el formato GD FT 16.

4. Por lo anterior, el presidente del comité se somete a consideracion la aprobacion
de la actualizacidn de las tablas de retencién documental de la Camara de
Comercio de Sogamoso, la cual es aprobada por unanimidad.

5. Adicionalmente, se establece que para la convalidacién de las TRD deben
remitirse al Consejo Departamental de Archivos de conformidad con lo
establecido por el Acuerdo 04 de 2019, Circular 003 de 2015 del AGN.

L
Tareas
No. Actividad Responsable Fecha
Presentar las TRD para su
evaluacién técnica y . >
1 convalidaciéon ante el Consejo Canrdinador de Gestion 31/01/2021
: Documental
Departamental de Archivos de
| Boyaca
Socializacion de las TRD a los Coordinador de Gestidn
2 funcionarios de la entidad Documental 31/01/2021
Publicacién de las TRD en la Coordinador de Gestién
3 pagina web de la entidad Documental / Coordinador de | 31/01/2021
Sistemas
Publicacién de las TRD en la Coordinador de Gestién
4 carpeta 1S0:9001-2015 Documental / Coordinador de | 31/01/2021
| Calidad

En constancia se firma a los 12 dias del mes de enero de 2021.

PRESID NTE\OCOMITE
Favio Leonard
Director Administrativo y de T.H.

liana Morales Ricaurte
Directora Division Juridica y de R. P

Lee
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ACTA N. 004

Fecha: 16 de noviembre de 2021 | Hora: 9:00 pm

Lugar: Auditorio FAOVA

Asistentes:

Jacqueline Afanador Gutiérrez, Directora Division Financiera

Nelby Constanza Pulido, Directora Divisién Promocion y Desarrollo

Favio Leonardo Lee, Director Division Administrativa y de Talento Humano
Eliana Morales Ricaurte, Directora Divisién Juridica y de Registros Publicos
Belsy Enith Ricaurte Ballesteros, Coordinadora Control Interno

Juan Carlos Plazas Vega, Coordinador de Sistemas

Carolina Valderrama Diaz, Coordinadora Gestiéon Documental

Invitados:

Henry Alberto Valcarcel, Presidente ejecutivo

Claudia Margoth Cabrera, Coordinadora de Presupuesto y Tesoreria

Andrés Camilo Acosta, Coordinador Centro de Atenciéon Empresarial CAE (e)
Nancy Patricia Chaparro, Coordinador de Registros Publicos

Cindy Lorena Amaya, Coordinadora de Medios

Andrés Valderrama, Coordinador de Promocion y Desarrollo

John Alexander Giraldo, Coordinador de Calidad

TEMAS

Verificacion del Quorum

Lectura, discusién y aprobacion del Acta anterior

Presentacidn ajustes de las Tablas de Retencién Documental 3.0
Proposiciones y varios.

o8 ol 8w

DESARROLLO

Se inicia la reunién con la lectura del orden del dia, el cual es aprobado por
unanimidad.

1. Verificacion del Quorum y se constaté asistencia suficiente para la reunion y
desarrollo de la agenda.

2. Leida el acta anterior No.003 de 2021 y una vez verificados los compromisos, se
pone a consideracién del comité y es aprobada por unanimidad, sin
modificaciones.

3. Toma la palabra Carolina Valderrama como lider del proceso de gestion
documental quien expone ante el comité que la Cadmara de Comercio de
Sogamoso inicio el proceso de convalidacion y evaluaciéon de sus Tablas de
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Retencién Documental — TRD, mediante oficio con fecha 20 de febrero de 2021
nimero de radicado E-2021-001745-VU; la Subdireccidn de Gestidon Documental
de la Gobernacién de Boyacd actuando en nombre del Consejo Departamental
de Archivo emitié un concepto técnico de evaluacion el 15 de octubre de 2021
informando a la Camara de Comercio de Sogamoso que NO CUMPLE con todos
los requisitos técnicos que es necesario realizar los ajustes pretines.

Una vez revisados los puntos de evaluacién técnica en el concepto de evaluacion,
el equipo de trabajo de la Camara de Comercio de Sogamoso realizd los ajustes
solicitados por el Evaluador y concertados en la mesa de trabajo, dejando como
resultado la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental las cuales una
vez socializadas son discutidas y aprobadas por unanimidad por el comité.

Tareas
No. Actividad Responsable Fecha
Presentar los ajustes de las TRD
para su evaluacion técnica y : -
1 convalidacion ante el Consejo Coordif@dgrgde Gestion 30/11/2021
) Documental
Departamental de Archivos de
Boyaca
Socializacion de las TRD a los Coordinador de Gestion
2 funcionarios de la entidad Documental 31/12/2021
N Coordinador de Gestion
3 | Publicacion de las TRD,en la Documental / Coordinador de | 31/12/2021
pagina web de la entidad v
i Coordinador de Gestion
Publicacion de las TRD en la X
1
4 carpeta 1S0:9001-2015 gglcig;\jental / Coordinador de | 31/12/202

En constancia se firma a los 16 dias del mes de noviembre de 2021.
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PRESIDENJE CQMITE /SECRETARIO

Favio Leonardo Lee Efiana Morales Ricaurte
Director Administrativo y de T.H. Directora Division Juridica y de R. P




	222bdef72349f1f47e3cbf721200b0c0fdeb2135b03b91b974f3f88dd6f0f5d8.pdf
	222bdef72349f1f47e3cbf721200b0c0fdeb2135b03b91b974f3f88dd6f0f5d8.pdf

