
No

NOMBRE O 

TITULO DE LA 

CATEGORIA

NOMBRE O 

TITULO DE LA 

INFORMACIÓN
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CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN
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MEDIO DE 

CONSERVACIÓ
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GENERACIÓN DE 

LA 

INFORMACIÓN
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DE LA 

PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN
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O CUSTODIA DE 

LA 

INFORMACIÓN
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INFORMACIÓN
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PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN 

 O RESERVA

1

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

cumplimiento, 

acciones de tutela, 

acciones populares 

asociadas  los 

registros públicos

Expedientes de las

acciones de

cumplimiento, acciones

de tutela, acciones

populares asociadas a los

registros públicos.

ESPAÑOL
Documento  

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica y 

de Registros 

Públicos 

Dirección Juridica 

y de Registros 

Públicos 

CLASIFICADA

• Artículo 15 de la Constitución 

Política - Ley 1581  de  2012  -  

Decreto  reglamentario  1377 de 

2013 - artículo 123 de la Ley 

1564 de 2012

Total Septiembre 2020

Hasta la 

terminación del 

Proceso

2
ACCIONES 

PUBLICAS

Acciones 

administrativas y 

Judiciales

Expedientes de las

acciones judiciales

y acciones

administrativas asociadas

  a   los registros públicos.

ESPAÑOL
Documento 

Fisico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica

Dirección Juridica 

y de Registros 

Públicos 

CLASIFICADA

• Artículo 15 de la Constitución 

Política - Ley 1581  de  2012  -  

Decreto  reglamentario  1377 de 

2013 - artículo 123 de la Ley 

1564 de 2012

Total Septiembre 2020

Hasta la 

terminación del 

Proceso

3 ACTAS

Actas de 

eliminación 

documental

Documento donde se

deja constancia y a

manera de memoria,

todo lo relacionado a la

eliminación de

documentos de archivo,

tanto físicos como

electrónicos.

ESPAÑOL
Documento 

Fisico

Cada vez que se 

elimine 

documentación

Todas las areas 

que producen la 

información

Coordinación 

Gestión 

Documental

CLASIFICADA

•  Artículo  2.8.2.1.16  del  

Decreto  1080  de 2015. 

•  Artículo  22,  Acuerdo  004 de  

2019,  Archivo General de la 

Nación.

Art 2.1.1.4.1.1 decreto 1081 del 

26 de mayo

de 2015

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

4 ACTAS
Actas del comité 

interno de archivo

Las actas que dan

cuenta de las decisiones

tomadas en cada caso.

ESPAÑOL
Documento 

Fisico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Coordinación 

Gestión Documental

Coordinación 

Gestión 

Documental

CLASIFICADA

•  Artículo  2.8.2.1.16  del  

Decreto  1080  de 2015.

•  Artículo  22,  Acuerdo  004 de  

2019,  Archivo General de la 

Nación.

art 2.1.1.4.1.1 decreto 1081 del 

26 de mayo

de 2015

Parcial Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

5 BOLETINES
Boletines noticia 

mercantil

Dar noticia en sus

boletines u órganos de

publicidad de las

inscripciones hechas en el

registro mercantil y de

toda modificación,

cancelación o alteración

que se haga de dichas

inscripciones.

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

•   Artículo   86,   Numeral   4,   

del   Código   de Comercio.

•  Artículo  2.2.2.38.1.4.  

Numeral  18,  Decreto 1074 de 

2015.

Art.  1.3.3.1 Circular externa 

supersociedades del 25 de abril 

de 2022.

Parcial Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

6
COMUNICACIONE

S OFICIALES

Consecutivo de 

comunicaciones 

oficiales enviadas 

y recibidas

Registro de

comunicaciones enviadas y

recibidas

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En el momento de 

la radicación del 

documento 

Todas las areas 

que producen la 

información

Coordinación 

Gestión 

Documental

SGDEA DocXFlow
Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020 Permanente

7 CONTRATOS Contratos Públicos

Acuerdo de voluntades

mediante el cual una de las

partes se obliga a prestar

un servicio y la otra a

pagar un precio por este.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Todas las areas 

que producen la 

información

Dirección 

Administrativa y 

Talento Humano

CLASIFICADA
Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley
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8 CONVENIOS Convenios Públicos

Acuerdo de voluntades

mediante el cual las partes

se unen con el fin de aunar

esfuerzos para desarrollar

una actividad. 

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Todas las areas 

que producen la 

información

Dirección 

Administrativa y 

Talento Humano

CLASIFICADA
Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

9 CERTIFICADOS
Certificados de 

Registros Públicos

Documento a través del

cual se acredita la

información que reposa en

los registros públicos

que administran las

cámaras de comercio

reportada por aquellos

obligados a estar

inscritos en los mismos

según la normatividad

vigente.

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art     15      Constitución     

Política,     Numeral 

1.7.1Circular  Externa  de  la  

Superintendencia de Sociedad 

des de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

10
DERECHOS DE 

PETICIÓN

Derechos de 

Petición

Documentos en los que

constan las solicitudes de

interés general o particular

de los ciudadanos

asociada a la función

pública registral y

su       respectiva

respuesta.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Todas las areas 

que producen la 

información

Todas las áreas 

que traten la 

información

CLASIFICADA

• Art. 18 de la Ley 1712 de 2014 

-articulo 24 de la ley 1755 de 

2015 articulo 260 de la decisión 

486 de 2000 de la comunidad 

Andina

Parcial Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

11

ESTUDIOS Y 

CARACTERIZACIO

NES DE LOS 

SECTORES 

ECONÓMICOS DE 

LA REGIÓN

Estudios y 

caracterizaciones 

de los sectores 

económicos de la 

región

Documento que recopila y

analiza precisamente, la

evolución del tejido

empresarial de los

Municipios de la

jurisdicción.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección de 

Desarrollo 

Empresarial

Dirección 

Administrativa y 

Talento Humano

CLASIFICADA
Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

12
Informes a entes 

de control

Informes que son

requeridos por entidades

como la Contraloría

General de la

Nación, Procuraduría

General de la Nación,

Superintendencia de

Industria y Comercio,

entre otros entes de

control en ejercicio de

sus funciones.

ESPAÑOL
Documento 

Electronico
Anualmente

Todas las areas 

que producen la 

información

Todas las areas 

que producen la 

información

CLASIFICADA

Constitución  política  de  

Colombia.  Ley  1581 de  2012  

y  Decreto  reglamentario  1377  

de 2013,    Ley    1564    de    

2012    art.    123.

Artículo   86,   Numeral   11,   

del   Código   de Comercio

Parcial Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

13
Informes de 

Gestión

Contiene los informes

generados por la entidad

para dar a conocer los

resultados de su gestión.

ESPAÑOL
Documento 

Electronico
Mensualmente

Todas las areas 

que producen la 

información

Presidencia 

Ejecutiva
CLASIFICADA

Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley
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14

Informe de 

Ejecución 

Presupuestal

Información que contiene

Presupuesto aprobado ,

informe de ejecución

presupuestal

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

Mensualmente Dirección Financiera
Dirección 

Financiera
CLASIFICADA

Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

15
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

PGD, TRD, 

SIC,PINAR

En cumplimiento del

Decreto 1080 de 2015 y la

ley 1712 de 2015, se

implementan el

Programa de Gestión

Documental y las Tablas

de Retención

Documental, y lo

referente al Sistema de

Gestión Documental

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Coordinación 

Gestión Documental

Coordinación 

Gestión 

Documental

CLASIFICADA

Art  15   Constitución  Política,  

Ley  1581  de 2012  y  Decreto  

1074  de  2015,  Ley  1564  de

2012   art   123.      •   Artículo   

2.8.2.5.8.   del

Decreto 1080 de 2015

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

Libros de Registros 

de Entidades Sin 

Ánimo de Lucro
Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL

Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art     15      Constitución     

Política,     Numeral 

1.5.1Circular  Externa  de  la  

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total

Septiembre 2020 De acuerdo a 

revisión

interna o 

lineamientos 

externos de Ley

Libros de Registros 

de Proponentes Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art     15      Constitución     

Política,     Numeral 

1.9.1Circular  Externa  de  la  

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total

Septiembre 2020
De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

Libros del Registro 

de la Economia 

Solidaria
Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art  15   Constitución  Política,  

Numeral  1.6.1 Circular  Externa  

de  la  Superintendencia  de 

Sociedades de  fecha 25/04/2022

Total

Septiembre 2020
De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

Libros del Registro 

de Veedurias 

Ciudadanas
Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL

Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art     15      Constitución     

Política,     Numeral 

1.7.1Circular  Externa  de  la  

Superintendencia de Sociedad 

des de  fecha 25/04/2022

Total

Septiembre 2020 De acuerdo a 

revisión

interna o 

lineamientos 

externos de Ley

Libros del Registro 

Mercantil Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL

Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art     15      Constitución     

Política,     Numeral 

1.3.1Circular  Externa  de  la  

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total

Septiembre 2020 De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos

de Ley

Libros del Registro 

Nacional de 

Turismo- RNT
Conjunto de libros

dispuestos para el registro

de actos

ESPAÑOL

Documento 

Electronico Cada vez que el 

comerciante realice 

un tramite

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Art      15       Constitución      

Política,Numeral 1.10.1Circular 

Externa de la Superintendencia 

de Sociedades de  fecha 

25/04/2022

Total

Septiembre 2020 De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos

de Ley

16

LIBROS DE 

REGISTROS 

PÚBLICOS

17

LIBROS DE 

REGISTROS 

PÚBLICOS
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18
PROCESOS 

JURÍDICOS

Procesos 

Ordinarios y 

Procesos 

Administrativos

Copias de sentencias en el

marco de procesos

ordinarios y/o

resoluciones de

procesos administrativos

como

consecuencia de las

revocatorias directas y

de los recursos

interpuestos    contra    los    

actos administrativos de

inscripción o de negación.

ESPAÑOL
Documento 

Fisico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA
• Ley 1437 (enero 18) de 2011

• Ley 1564 (julio 12) de 2012
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros de 

entidades sin 

animo de lucro 

nacionales y 

extranjeras 

entidades 

solidarias y 

veedurías 

ciudadanas

Contiene los registros

de las personas jurídicas

sin ánimo de lucro que

se inscriben en la

Cámara de

Comercio       de Sogamoso.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política Circular Externa de la 

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros 

mercantiles

El registro mercantil

tendrá por objeto llevar

la matrícula de los

comerciantes y

de los

establecimientos de

comercio, así como la

inscripción de todos los

actos, libros y

documentos respecto de

los   cuales   la   ley 

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política Circular Externa de la 

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros de 

vendedores de 

juegos de suerte y 

azar

Registro de

vendedores. Establécese

el Registro Nacional

Público de las personas

naturales y jurídicas que

ejerzan la actividad de

vendedores de Juegos

de Suerte y Azar,

que deberán inscribirse

en las Cámaras de

Comercio del lugar.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política Circular Externa de la 

Superintendencia de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley
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No

NOMBRE O 

TITULO DE LA 

CATEGORIA

NOMBRE O 

TITULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL 

CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN

IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACIÓ

N Y/O 

SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN DE 

LA 

INFORMACIÓN

RESPONSABLE 

DE LA 

PRODUCCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN

RESPONSABLE 

O CUSTODIA DE 

LA 

INFORMACIÓN

CLASIFICACIÓN 

DE LA 

INFORMACIÓN

FUNDAMENTO 

CONSTITUCIONAL O LEGAL

EXCEPCIÓN 

TOTAL O 

PARCIAL

FECHA DE 

CALIFICACIÓN

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN 

 O RESERVA

Enlace a www.datos.gov.co     https://www.datos.gov.co/Comercio-Industria-y-Turismo/-ndice-de-Informaci-n-Clasificada-y-Reservada-C-ma/2957-wwtx

CÁMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA
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VERSIÓN:1
PÁGINA 1 de 1

REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros 

nacionales de 

turismo

Contiene los expedientes

de los prestadores de

servicios turísticos que

efectúen sus operaciones

en Colombia.

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política

Circular  Externa  de  la  

Superintendencia  de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros únicos 

de proponentes

El registro único de

proponentes que llevan

las Cámaras de

comercio y en el

cual    los interesados     en     

participar en proceso

de contratación deben

estar inscritos.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política

Circular  Externa  de  la  

Superintendencia  de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

20
REGISTROS 

PÚBLICOS

Registros 

nacionales de 

entidades 

operadoras de 

libranza

Es el registro virtual

llevado por el Ministerio de

Hacienda y Crédito

Púbico, que tendrá como

objetivo, dar publicidad

a las entidades

operadoras de

libranza o descuento

directo que cumplan con

los requisitos para

la inscripción

establecidos en la ley y el

presente Decreto, y se les

haya asignado el

código único de

reconocimiento a nivel

nacional.

ESPAÑOL

Documento 

Fisico/ 

Electrónico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

• Artículo 86, Código de Comercio

Artículo 15 de la Constitución 

Política

Circular  Externa  de  la  

Superintendencia  de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

13

REGISTROS DE 

DEVOLUCIONES

Registros de 

Devoluciones 

Condicionales

Documentos que luego del

estudio jurídico,

requieren información

complementaria para su

registro.

ESPAÑOL
Documento 

Fisico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Dirección Juridica Dirección Juridica CLASIFICADA

Artículo 15 de la Constitución 

Política

Circular  Externa  de  la  

Superintendencia  de Sociedades 

de  fecha 25/04/2022

Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley

13

TRATAMIENTO DE 

DATOS
Base de datos

Conjunto organizado de

datos personales que sean

objeto de Tratamiento

ESPAÑOL
Documento 

Electronico

En la apertura del 

documento o 

creación del 

documento

Coordinacion de 

Sistemas

Coordinacion de 

Sistemas
Pública clasificada

Constitucion Política articulo 15 ,

ley 1581 de 2012 habeas data.
Total Septiembre 2020

De acuerdo a 

revisión interna o 

lineamientos 

externos de Ley
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