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FECHA DE
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(o W.X53 {5 {of Yot {o]]

CATEGORIA INFORMACION INFORMACION SOPORTE INFORMACION LA INFORMACION INFORMACION INFORMACION PARCIAL O RESERVA
Acciones de E dient d |
cumplimiento, azsiinf: s ede as En la apertura del e Articulo 15 de la Constitucién
ACCIONES acciones de tutela, cumplimiento.  acciones Documento dochr"nento o Direccién Juridica y | Direccién Juridica Politica - Ley 1581 de 2012 - Hasta la
CONSTITUCIONAL |acciones populares de P tutela ! acciones ESPANOL Electronico creacion del de Registros y de Registros CLASIFICADA Decreto reglamentario 1377 de Total Septiembre 2020 terminacién del
ES asociadas los | . d | d N Plblicos PUblicos 2013 - articulo 123 de la Ley Proceso
registros publicos |POPulares asociadas a los ocumento 1564 de 2012
registros publicos.
Expedientes de las En la apertura del e Articulo 15 de la Constitucion
ACCIONES Acciones acciones judiciales Documento docurr)nento o Direccién Juridica Politica - Ley 1581 de 2012 - Hasta la
administrativas y |y acciones ESPANOL . L. Direccion Juridica y de Registros CLASIFICADA Decreto reglamentario 1377 de Total Septiembre 2020 terminacion del
PUBLICAS L - . i Fisico creacion del S .
Judiciales administrativas asociadas documento Publicos 2013 - articulo 123 de la Ley Proceso
a los registros publicos. 1564 de 2012
Documento donde se e Articulo 2.8.2.1.16 del
deja constancia y a Decreto 1080 de 2015.
manera de memoria, o e Articulo 22, Acuerdo 004 de De acuerdo a
Actas de todo lo relacionado a la Documento Cada vez que se Todas las areas Coordinacion 2019, Archivo General de la revision interna o
ACTAS eliminacién A ESPANOL - elimine que producen la Gestién CLASIFICADA ! » Total Septiembre 2020 ) .
documental eliminacion de Fisico documentacion informacion Documental Nacion. lineamientos
documentos de archivo, Art 2.1.1.4.1.1 decreto 1081 del externos de Ley
tanto fisicos como 26 de mayo
electrdnicos. de 2015
® AILILUIU £.0.£.1.10 Uct
Decreto 1080 de 2015.
En la apertura del o e Articulo 22, Acuerdo 004 de De acuerdo a
Actas del comité Las actas que dan Documento documento o Coordinacion Coordinacion 2019, Archivo General de la revision interna o
ACTAS . 3 cuenta de las decisiones |ESPANOL - L. - Gestidn CLASIFICADA ! » Parcial Septiembre 2020 . .
interno de archivo tomadas en cada caso Fisico creacion del Gestion Documental Documental Nacién. lineamientos
’ documento art 2.1.1.4.1.1 decreto 1081 del externos de Ley
26 de mayo
=P e Vot N =
Dar ! noticia , en sus e Articulo 86, Numeral 4,
boletines u 6rganos de P .
ublicidad de las del Cddigo de Comercio.
.p . En la apertura del e Articulo 2.2.2.38.1.4. De acuerdo a
Boletines noticia | ocPclones hechas en el o Documento documento o Numeral 18, Decreto 1074 de revision interna o
BOLETINES . registro mercantil y de |ESPANOL X L, Direccion Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA ! Parcial Septiembre 2020 X X
mercantil [P Electronico creacion del 2015. lineamientos
toda modificacion, :
L . documento Art. 1.3.3.1 Circular externa externos de Ley
cancelaciéon o alteracion . )
ue se haga de dichas supersociedades del 25 de abril
que se hag de 2022.
inscripciones.
Consecutivo de Registro de En el momento de Todas las areas Coordinacion
COMUNICACIONE | comunicaciones 9 . . ~ Documento L . Constitucion Politica articulo 15, .
- < comunicaciones enviadas y |ESPANOL ) la radicacién del que producen la Gestion SGDEA DocXFlow Total Septiembre 2020 |Permanente
S OFICIALES oficiales enviadas - Electronico ) = ley 1581 de 2012 habeas data.
y recibidas recibidas documento informacién Documental
Acuerdo de voluntades
- En la apertura del ) ., De acuerdo a
mediante el cual una de las Documento documento o Todas las areas Direccion Constitucion Politica articulo 15 revision interna o
CONTRATOS Contratos Publicos |partes se obliga a prestar |ESPANOL Fisico/ L. que producen la Administrativa y CLASIFICADA ! Total Septiembre 2020 . )
s . creacion del X = ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos
un servicio y la otra a Electronico informacion Talento Humano
documento externos de Ley

pagar un precio por este.
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De acuerdo a

mediante el cual las partes Documento documento o Todas las areas Direccion Constitucion Politica articulo 15 revision interna o
8 CONVENIOS Convenios Publicos |se unen con el fin de aunar |ESPANOL Fisico/ L. que producen la Administrativa y CLASIFICADA ! Total Septiembre 2020 . .
. creacion del ) = ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos
esfuerzos para desarrollar Electronico informacion Talento Humano
. documento externos de Ley
una actividad.
Documento a través del
cual se acredita la
informacién que reposa en
los reg_lsFros publicos En la apertura del Art 15 Constitucion De acuerdo a
Certificados de que administran las Documento documento o Politica, Numeral revision interna o
9 CERTIFICADOS . - camaras de comercio |ESPANOL . L. Direccion Juridica | Direccidn Juridica CLASIFICADA 1.7.1Circular Externa de la Total Septiembre 2020 A .
Registros Publicos Electronico creacion del - : ) lineamientos
reportada por aquellos documento Superintendencia de Sociedad externos de Le
obligados a estar des de fecha 25/04/2022 Y
inscritos en los mismos
segun la normatividad
vigente.
Documentos en los que
constan las solicitudes de o Art. 18 de la Ley 1712 de 2014
interés general o particular En la apertura del . . De acuerdo a
DERECHOS DE Derechos de de los ciudadanos Documento documento o Todas las areas Todas las areas -articulo 24 de la ley 1755 de revision interna o
10 P L - . ESPANOL Fisico/ L. que producen la que traten la CLASIFICADA 2015 articulo 260 de la decision Parcial Septiembre 2020 A )
PETICION Peticion asociada a la funcion . creacion del . = ’ L - lineamientos
. . Electronico informacion informacion 486 de 2000 de la comunidad
publica registral y documento Andina externos de Ley
su respectiva
respuesta.
ESTUDIOS Y Estudios Documento que recopia y
CARACTERIZACIO - _y analiza precisamente, la En la apertura del . -, ) -, De acuerdo a
NES DE LOS caracterizaciones evolucién  del  tejido Documento documento o Direccion de Direccion Constitucion Politica articulo 15 revision interna o
11 de los sectores . ] ESPANOL Fisico/ L. Desarrollo Administrativa y CLASIFICADA ! Total Septiembre 2020 . .
SECTORES econémicos de la empresarial de los Electronico creacion del Empresarial Talento Humano ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos
ECONOMICOS DE - Municipios de la documento P externos de Ley
LA DECTAN region inricdiccidn
Informes que son
requeridos por entidades
como la Contraloria Constitucion politica de
General de la Colombia. Ley 1581 de 2012
- . . De acuerdo a
Informes a entes Nacion, Procuraduria Documento Todas las areas Todas las areas y Decreto reglamentario 1377 revision interna o
12 General de la Nacion, [ESPANOL . Anualmente que producen la que producen la CLASIFICADA de 2013, Ley 1564 de Parcial Septiembre 2020 . .
de control . ) Electronico . o ) . lineamientos
Superintendencia de informacion informacion 2012 art. 123. externos de Le
Industria y Comercio, Articulo 86, Numeral 11, Y
entre otros entes de del Cddigo de Comercio
control en ejercicio de
INFORMES sus funciones.
Contiene los informes Todas las areas De acuerdo a
13 Informg§ de generados por la entidad ESPAROL Documer?to Mensualmente que producen la Pre.5|der.1<:|a CLASIFICADA Constitucion Politica articulo 15, Total Septiembre 2020 rev.|5|on ||_'1tema o)
Gestién para dar a conocer los Electronico Ejecutiva ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos

resultados de su gestion.

informacion

externos de Ley
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IDIOMA
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NY/O
SOPORTE

LA
INFORMACION
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DE LA
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LA INFORMACION

RESPONSABLE
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LA
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PLAZO DE LA
(o W.X53 {5 {of Yot {o]]
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De acuerdo a

Informe de Presupuesto aprobado Documento Direccion Constitucion Politica articulo 15 revision interna o
14 Ejecucion . P P : ~. " |ESPANOL Fisico/ Mensualmente Direccion Financiera . . CLASIFICADA ! Total Septiembre 2020 . .
informe de ejecucion P Financiera ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos
Presupuestal Electrénico
presupuestal externos de Ley
T CUTTTPTITITeTio Ut
Decreto 1080 de 2015y la
ley 1712 de 2015, se Art 15 Constitucion Politica,
implementan el En la apertura del Coordinacion Ley 1581 de 2012 y Decreto De acuerdo a
INSTRUMENTOS PGD, TRD, Programa de Gestion ~ Documento documento o Coordinacion - 1074 de 2015, Ley 1564 de . revision interna o
15 ARCHIVISTICOS SIC,PINAR Documental y las Tablas ESPANOL Electronico creacion del Gestién Documental Gestion CLASIFICADA 2012 art 123. e Articulo Total Septiembre 2020 lineamientos
. Documental
de Retencion documento 2.8.2.5.8. del externos de Ley
Documental, y lo Decreto 1080 de 2015
referente al Sistema de
Libros de Registros | = Documento Art 15 Constitucion Septiembre 2020 De acuerdo a
de Entidades Sin  [conjunto  de  libros Electronico  |cada vez que el Politica, Numeral revision
Animo de Lucro  |dispuestos para el registro |ESPANOL comerciante realice [ Direccién Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA 1.5.1Circular Externa de la Total interna o
de actos un tramite Superintendencia de Sociedades lineamientos
LIBROS DE de fecha 25/04/2022 externos de Ley
16 REGISTROS - - I i
PUBLICOS Libros de Registros ESPANOL Documento Art 15  Constitucion Septiembre 2020 b ’
de Proponentes |conjunto  de libros Electronico  |cada vez que el Politica, ~Numeral reviiizgﬁize:')naa o
dispuestos para el registro comerciante realice [ Direccién Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA 1.9.1Circular Externa de la Total A .
: ; ) ) lineamientos
de actos un tramite Superintendencia de Sociedades externos de Le
de fecha 25/04/2022 Y
Libros del Registro ESPANOL Documento o, o Septiembre 2020
dela E_com_)mia Conjunto de libros Electronico Cada vez que el N'tr:welrzl foﬁnitg?rilglr;rpgz?ecrar{a re\I/DizinfuiEE:Snaa o)
Solidaria dispuestos para el registro comerciante realice [ Direccidn Juridica | Direccidn Juridica CLASIFICADA U : Total A )
de actos un tramite de la Superintendencia de lineamientos
Sociedades de fecha 25/04/2022 externos de Ley
Libros del Registro Documento Art 15 Constitucion Septiembre 2020 De acuerdo a
de Veedurias  |Conjunto  de libros Electronico  |cada vez que el Politica, Numeral revision
Ciudadanas dispuestos para el registro [ESPANOL comerciante realice [ Direccién Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA 1.7.1Circular Externa de la Total interna o
de actos un tramite Superintendencia de Sociedad lineamientos
LIBROS DE des de fecha 25/04/2022 externos de Ley
17 REGISTROS - - i
PUBLICOS Libros del Registro Documento Art 15 Constitucién Septiembre 2020 De acuerdo a
Mercantil Conjunto  de libros Electronico  |cada vez que el Politica, ~ Numeral revisién interna o
dispuestos para el registro [ESPANOL comerciante realice [ Direccidn Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA 1.3.1Circular Externa de la Total lineamientos
de actos un tramite Superintendencia de Sociedades externos
de fecha 25/04/2022 de Ley
Libros del Registro Documento Art 15 Constitucion Septiembre 2020 De acuerdo a
Nacional de Conjunto  de libros Electronico  |cada vez que el Politica,Numeral 1.10.1Circular revision interna o
Turismo- RNT | dispuestos para el registro [ESPARNOL comerciante realice [ Direccién Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA Externa de la Superintendencia Total lineamientos
de actos un tramite de Sociedades de fecha externos

25/04/2022

de Ley
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No

18

19

NOMBRE O
TITULO DE LA

CATEGORIA

NOMBRE O
TITULO DE LA
INFORMACION

DESCRIPCION DEL
CONTENIDO DE LA
INFORMACION

Copias de sentencias en el

IDIOMA

MEDIO DE

CONSERVACIO GENERACION DE

NY/O
SOPORTE

FECHA DE

LA
INFORMACION

RESPONSABLE
DE LA
PRODUCCION DE

RESPONSABLE
O CUSTODIA DE
LA

LA INFORMACION INFORMACION

(o W.X5 {5 {of.Yoi {6]]
DE LA
INFORMACION

FUNDAMENTO
CONSTITUCIONAL O LEGAL

EXCEPCION
TOTAL O
PARCIAL

FECHA DE
CALIFICACION

PLAZO DE LA
(o W.X53 {5 {of Yot {o]]
O RESERVA

marco de procesos
ordinarios y/o
resoluciones de
Procesos procesos administrativos En la apertura del De acuerdo a
PROCESOS Ordinarios y como o Documento documento o . L. - . L. - e Ley 1437 (enero 18) de 2011 . revision interna o
JURiDICOS Procesos consecuencia de las ESPANOL Fisico creacién del Direccion Juridica | Direccion Juridica CLASIFICADA e Ley 1564 (julio 12) de 2012 Total Septiembre 2020 lineamientos
Administrativos |revocatorias directas vy documento externos de Ley
de los recursos
interpuestos contra los
actos administrativos de
inscripcién o de negacién.
Registros de
entidades sin Contiene los registros . - )
animo de lucro de las personas juridicas En la apertura del ° Ar’cl’culo 86, Codigo de _C°”7‘?r°'° De acuerdo a
REGISTROS nacionales y sin animo de lucro que o Documento documento o Articulo 15 de la Constitucion revision interna o
- . ) ] ESPANOL Fisico/ L. Direccion Juridica | Direccidn Juridica CLASIFICADA Politica Circular Externa de la Total Septiembre 2020 A )
PUBLICOS extranjeras se inscriben en la P creacion del . R . lineamientos
X . Electrénico Superintendencia de Sociedades
entidades Camara de documento de fecha 25/04/2022 externos de Ley
solidarias y Comercio de Sogamoso.
veedurias
El  registro mercantil
tendrd por objeto llevar
la matricula de los
comerciantes y En la apertura del . Artllculo 86, Cddigo de _Conjtlarao De acuerdo a
REGISTROS Registros de los Documento documento o Articulo 15 de la Constitucion revision interna o
. 9 . establecimientos de ESPANOL Fisico/ L. Direccion Juridica | Direccidn Juridica CLASIFICADA Politica Circular Externa de la Total Septiembre 2020 A .
PUBLICOS mercantiles ) , P creacion del - ; ) lineamientos
comercio, asi como la Electronico documento Superintendencia de Sociedades externos de Le
inscripcion de todos los de fecha 25/04/2022 Y
actos, libros y
documentos respecto de
los cuales la ley
Registro de
vendedores. Establécese
el  Registro  Nacional
Registros de Pdblico de I.as . personas En la apertura del ¢ AI‘tI’Cu|0 86, Codigo de .Con?t’ercm De acuerdo a
REGISTROS vendedores de naturales y juridicas que . Documento documento o Articulo 15 de la Constitucion revision interna o
. ; ejerzan la actividad de ESPANOL Fisico/ L. Direccion Juridica | Direccion Juridica CLASIFICADA Politica Circular Externa de la Total Septiembre 2020 A )
PUBLICOS juegos de suerte y P creacion del - } h lineamientos
azar vendedores de Juegos Electroénico documento Superintendencia de Sociedades externos de Le
de Suerte y Azar, de fecha 25/04/2022 Y

que deberan inscribirse
en las Camaras de
Comercio del lugar.
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MEDIO DE

FECHA DE

RESPONSABLE

RESPONSABLE

NOMBRE O NOMBRE O DESCRIPCION DEL CONSERVACI® GENERACION DE DE LA O CUSTODIA DE CLASIFICACION FUNDAMENTO EXCEPCION FECHA DE PLAZO DE LA
No TITULO DE LA TITULO DE LA CONTENIDO DE LA IDIOMA 2 DE LA TOTAL O - CLASIFICACION
CATEGORIA INFORMACION INFORMACION A LA PRODUCCION DE LA INFORMACION CONSTITUCIONAL O LEGAL PARCIAL CALIFICACION O RESERVA
SOPORTE INFORMACION LA INFORMACION INFORMACION
Contiene los expedientes e Articulo 86, Cédigo de Comercio
’ P En la apertura del Articulo 15 de la Constitucion De acuerdo a
REGISTROS Registros de los prestadores de Documento documento o Politica revision interna o
- nacionales de servicios turisticos que ESPANOL . L. Direccion Juridica | Direccién Juridica CLASIFICADA . Total Septiembre 2020 . .
PUBLICOS . ) . Electronico creacion del Circular Externa de la lineamientos
turismo efectlen sus operaciones - : ’
en Colombia documento Superintendencia de Sociedades externos de Ley
' de fecha 25/04/2022
El registro Unico de
proponentes que llevan e Articulo 86, Cédigo de Comercio
las Camaras de En la apertura del Articulo 15 de la Constitucion De acuerdo a
REGISTROS Registros Unicos |comercio en el Documento documento o Politica revision interna o
; 9 oy ESPAROL Fisico/ ¢ Direccién Juridica | Direccién Juridica | CLASIFICADA ) Total Septiembre 2020 ! '
PUBLICOS de proponentes |cual los interesados en . creacion del Circular Externa de la lineamientos
L Electronico . . .
participar  en proceso documento Superintendencia de Sociedades externos de Ley
de contratacion deben de fecha 25/04/2022
estar inscritos.
ES el registro  vircual
llevado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito
Pubico, que tendrd como
objetivo, dar publicidad
Registros 2 eradlgrsas entlgzdes e Articulo 86, Cédigo de Comercio
9 P En la apertura del Articulo 15 de la Constitucion De acuerdo a
REGISTROS nacionales de libranza o descuento Documento documento o Politica revision interna o
20 - entidades directo que cumplan con [ESPANOL Fisico/ L. Direccion Juridica | Direccidn Juridica CLASIFICADA ) Total Septiembre 2020 A .
PUBLICOS - P creacion del Circular Externa de la lineamientos
operadoras de los  requisitos para Electrénico : . .
libranza Ia inscripcién documento Superintendencia de Sociedades externos de Ley
; de fecha 25/04/2022
establecidos en la ley y el
presente Decreto, y se les
haya asignado el
codigo unico de
reconocimiento a nivel
nacinnal
. Docurpentos .qu’e.luego del En la apertura del Articulo 15 de Ia Constitucion De acuerdo a
REGISTROS DE Registros de estudio juridico, Documento documento o Politica revision interna o
Devoluciones requieren informacion  [ESPANOL . L. Direccion Juridica | Direccion Juridica CLASIFICADA Circular Externa de la Total Septiembre 2020 A )
DEVOLUCIONES . . Fisico creacion del . K . lineamientos
Condicionales complementaria para su documento Superintendencia de Sociedades externos de Le
13 registro. de fecha 25/04/2022 y
Coniunto organizado de En la apertura del De acuerdo a
TRATAMIENTO DE ] 9 o Documento documento o Coordinacion de Coordinacion de - . Constitucion Politica articulo 15, . revision interna o
Base de datos |datos personales que sean |ESPANOL . L, . . Publica clasificada Total Septiembre 2020 . .
DATOS . ) Electronico creacion del Sistemas Sistemas ley 1581 de 2012 habeas data. lineamientos
objeto de Tratamiento
documento externos de Ley
13
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