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Apreciado usuario. su solicitud de registro ha sido recibida en nuestro portal. A su correo electrénico hemos
enviado un mensaje con la clave de acceso y explicdndole las condiciones de uso del portal. Por favor siga las
condiciones que se le indican para confirmar y activar su registro.

Cordialmente, CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

Cerrar

El proceso de registro solicita el diligenciamiento de datos personales, una vez confirmados todos los datos,
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Administrador S.1.1. Solicitud de confirmacion de registro en el portal de Camara de Comercio de Sogamoso desde Sistema Externo - Apreciado(a
M Gmail Q,  Buscar correo = ®® n g
€ o 0 & = 0 ¢ D 101 < > Esv
Solicitud de confirmacion de registro en el portal de Camara de Comercio de Sogamoso desde Sistema Externo Recibidos x & B
S.Ll- @co 10:42 (hace 4 minutos) Yy 4

parami =
Apreciado(a)
XXXXXXXX
XXXXXX
XXXXX
Se ha generado la contrasefia  XXXX  para acceder como usuario registrado al portal de servicios virtuales de la Camara de Comercio de Sogamoso de acuerdo con la solicitud por usted realizada
Al confirmar su registro, usted acepta la declaracion de privacidad y la Politica de Tratamiento de Informacién que nuestra organizacién ha implementado. Documentos que puede consultar en los siguientes enlaces
| PRIV/
ICAS E
Para activar su registro, por favor oprima el enlace que aparece a continuacion
CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con la Declaracion de Privacidad o la Politica de Tratamiento de Informacion, el siguiente enlace le permitira cancelar su solicitud de
registro.

RECHAZAR SOLICITU REGISTR!
Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacion de tramites en forma virtual le sean de utilidad
Cordialmente
Area de Registros Publicos

Camara de Comercio de Sogamoso

Solicitud de registro exitosa

automadticamente a la direccién electrdnica registrada llega un correo de “Administrador S.1.1.” para continuar con el proceso;

En este se encuentra la “declaracidon de Privacidad” y las “Politicas de tratamiento de la informacién”, una vez leidas,

consultas y realizar trdmites en nuestro portal.

comprendidas y estando de acuerdo con lo alli estipulado, el usuario procede a activar su registro dando clic en “CONFIRMAR /¢ o - = camana of covERcio bE S0cAMOS0 11
LA SOLICITUD DE REGISTRO”, de no ser asi, el usuario puede declinar la solicitud haciendo clic en “RECHAZAR LA SOLICITUD
DE REGISTRO”. Recuerde que en dicho correo aparece la contrasefia asignada, debe ser alfanumérica y en Mayusculas.

Apreciado usuario, su solicitud de registro a quedado confirmada, a partir de este momento haciendo uso de su
correo electrénico, su identificacion y su clave de acceso (la que le llegé en el correo electrénico) podra realizar

Cerrar
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CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO Buscas
Buscar.. u Acciones Matricula Proponente Identificacion Nombre o Razén Social Municipio a i b0 "R Afilia
P JO00000000C0000N00K
CONSULTAS Y TRANSACCIONES < Informacion diaria @] [@wox 1000000000K | Organizaciée PERSONA NATURAL sooawoso  JM0wE 202010 2021 Revisado a
s

Categoria:
Diceccidn: J000C 300000000

11 Matriculados

0 Inscripciones Registro Esadl ﬂ 0 Inscripciones Proponentes ’]

Acciones del expediente

@ Consultas Mercantil/ESADL

| @ Operaciones Mercantil/ESADL I

Q Bhsqueda = Mis trémites
[ Renovar matricula 0] Solicitar certificados
A continuacién pedra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicadoes. Posteriormente desde el botén "Acciones™ matriculapnat
podré iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que
requiera de |a seleccion de un expedients matriculada o propanente 220210 [EY = e
Renovacion de Matricula Mercant
) matriculapnat
Matricula Proponente
Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil © una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debe indicar ¢l nimero de la matricula © de inscripcion o el nimero de
Matricula Proponente Firmade electronicamente 2022-02-10 B entficacon del expediente que 16 desea 1Enovar y oprima el boton Continuar,
Nombre Palabras - certificadosyintuales Numero de Matricula Mercantil
Nombre Palabras [ Para pago en csja ] 20210702 [EY e
e Namero de Identificacién o Nit
Identificacién / NIT - matriculapnat
0000000
m 2021-01-04 '-. »

e ree. e
.. mpia Q ptinua

Una vez confirmada la solicitud de registro, el sistema enruta a la pagina donde el usuario ingresa con sus credenciales de acceso (correo electronico/numero de
identificacion / clave alfanumérica que llego al correo) y ya como usuario activo del sistema, puede empezar con el proceso de Renovacion de Matricula Mercantil. (Existen

dos opciones para ubicar la matricula a Renovar)

OPCION 1: En primer lugar, se debe ubicar el numero de matricula a renovar, generalmente se accede mediante el documento de identificacién (Nit o Cedula de ciudadania)
del propietario (Persona Natural o Juridica); Sin embargo, también se puede ubicar a traves de los otros criterios de busqueda (ejem: Nombre completo del propietario o
palabras claves que contengan la busqueda) y se hace clic en “Continuar”. Alli el sistema muestra los datos generales de la matricula asociada a la busqueda.

Posteriormente, se hace clic en el icono de acciones (forma de ojo) / Operaciones Mercantil/ESADL/Renovar Matricula. Y alli se desplegara una nueva ventana en donde
simplemente hay que hacer clic en continuar.
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& Renovacion de Matricula Mercantil

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debe indicar el nimero de la matricula o de inscripcién o el nimero de
identificacion del expediente que se desea renovar y oprima el botén Continuar.

Numero de Matricula Mercantil
Digite el Nimero de Matricula

Numero de Identificacién o Nit

Digite el Namero de Identificacion o it «

Trémites registros publicos n
o lerficacion de ldentidad . .
0 Inscripciones Proponentes
B Renovar matricula mercant I
a Matricula Persona Natura o Establecimiento

@ NOMERE DEL PROPIETARIO

1de2

Matricula:

Organizacién: Persona Natural

Fecha matricula: 2012/01/05

Ultima renovacién: 2021/03/29

Ultimo afio renovado: 2021

Jurisdiccién: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMQSO
Beneficio Ley 1780: N

Multas Cédigo de Policia: Estd activada |3 validacién en linea

(itimos Activos Reportados

5 S XOOKXNKXX

© NOMERE DEL ESTABLECIMIENTO ap

Matricula:

Organizacién: Establecimiento de Comercio
Fecha matricula: 2012/01/05

Ultima renovacién: 2021/03/29

Ultimo afio renovade: 2021

Jurisdiccién: CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMQOSO
Beneficio Ley 1780: N

Multas Codigo de Policia: Ests activada la validacion en linea

(ttimos Activos Reportados

s S XHXXKXAXXK L s

Informacién de empleados

Nimero de empleados a nivel nacional
X D ™

OPCION 2: Se debe desplegar el menu de la parte izquierda de la siguiente manera:
Consultas y transacciones / Tramites registros publicos / Renovar Matricula mercantil; Al
dar clic en este ultimo, se despliega una nueva matricula donde se puede filtrar por
numero de identificacion/Nit o por Numero de matricula mercantil, alli el usuario debe

colocar alguno de los datos y dar clic en “Continuar”, para que el
sistema lo lleve al espacio donde se actualizar los activos del afio a
renovar y la vigencia.

En la siguiente ventana, se puede evidenciar las matriculas asociadas al
propietario, la vigencia que se procederd a renovar, el valor de los
ultimos activos reportados y el espacio para relacionar los nuevos
activos; es decir, en este ultimo espacio denominado “Nuevos Activos”
se colocara el valor correspondiente a lo reportado por el empresario.

NO olvide que si estos activos disminuyen con referencia a los ultimos
reportados, el sistema lo alertara para que adjunte estados financieros
debidamente firmados por contador publico, acompafados de tarjeta
profesional del contador y sus antecedentes de junta de contadores. Lo
anterior para certificar dicha disminucién.

Por ultimo, es importante diligenciar el numero de empleados, como
minimo se diligencia 1 (aplica como autoempleado)
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En esta parte del
proceso, el sistema
muestra el valor a pagar
con base en los activos
reportados en el paso
anterior, si la liquidacion
no se ajusta, puede
modificar los datos
reportados en el paso
anterior a través del
botdn inferior llamado
“Modificar liquidacién”.

Asi  mismo, vya se
evidencia la posibilidad
de actualizar los datos
de las matriculas a
través del
diligenciamiento de
cada uno de los
formularios a los que
aplique dicha
renovaciéon, por lo cual
se debe dar clic en cada
uno de ellos, actualizar
datos y grabarlos.

1. DATOS GENERALES DEL TRAMITE Y LIQUIDACION

Verifique detenidamente la liquidacion realizada, si esta de acuerdo con ella proceda a diligenciar como se indica en la parte inferior de esta pantalla, los formularios para cada una de las matriculas. Cuando haya terminado la digitacion de los formularios, seleccione
la forma de pago que desee utilizar, ya sea PAGAR EN CAJA o PAGO EN LINEA o ABANDONE la transaccion si lo prefiere.

No. de recuperacion del tramite:

Liquidacion:
Estado: Liquidada en proceso
Renovar para cancelar: NO

Servicio Nombre Matricula Aiio Cant Base Valor
01020201 RENOVACION PERSONA NATURAL Y SOCIEDAD PRINCIPAL 2022 1 XXXXXXX XXXXXXX
01020202 RENOVA. ESTABLEC. PPAL EN LA CAMARA 2022 1 XXXXXXX XXXXXXX
06010002 CUQTA DE AFILIACION (RENOVACION) 2022 1 XXXXXXX XXXXXXX
01050107 FORMULARIOS REGISTRO MERCANTIL 1 S0 $6,500

Valor Bruto:
Valor IVA:
Total:

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

Apreciado usuario, si acepto la liquidacion y decide continuar con el proceso, debera grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.
Matricula Nombre A/Final A/lnicial Estado Capturar PDF
XXXXXXX 2022 2022 == Formulario
XXXXXXX 2022 2022 [ Pendiente Formulario

3. OPCIONES DISPONIBLES

@ Abandonar Tramite

¥ Modificar Liquidacién
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Al grabar el formulario
del propietario,
normalmente se puede
cambiar la informacidn
que esta habilitada en
casillas color verde.

Con referencia a la
ubicacién comercial y
datos de notificacion
judicial, es necesario
verificar y modificar si es
el caso datos como:

Direccidn
Domicilio
Teléfonos
Correo electrénico
Ubicacién

[# UBICACION COMERCIAL

Y e
Renovacion de Persona Natural/Juridica

11! IMPORTANTE ;;; Sefior usuario recuerde que si al momento de realizar su renovacién modifica la direccién comercial debe tener en cuenta lo prohibido, restringido y permitido por el respectivo municipio en cuanto al Uso de Suelo donde funcionara su empresa o negocio. Para

mayor informacion al respecto comuniquese con la Cdmara de Comercio y/o con la Alcaldia Municipal - Secretaria de Planeacion, para que le informen adecuadamente sobre este requenmiento.

Direccién comercial Pais Municipio

COLOMBIA (169) v , [15759 - socamoso Bovaca) ] v
Barrio Teléfono No. 1 Teléfono No. 2
‘ Seleccione VI l[xxx xxxxxxxx] | l Teléfono No. 2 |
Teléfono No. 3 Nuamero de fax Zona de ubicacion

Teléfono No. 3 | | Numero de fax | \ URBANA VJ
Cédigo Postal Numero predial Correo electronico
| édigo P | l NGmero predia I [[_xxxxxxxxxx@xxxxx.xxx ] |
Ubicacién
E—“—
| VIVIENDA I v|
e ——t?

[Z' NOTIFICACION JUDICIAL

Direccién de notificacion Pais Municipio

@ COLOMBIA (169) v trse_: - SOGAMOSO (BOYACA) | v]

———

Barrio Teléfono No. 1 Teléfono No. 2
[ Seleccione v’ |lxxxxxxxxxxx l | l Teléfono No. 2 ‘
Teléfono No. 3 Numero de fax Zona de ubicacion
| eléfono No II mero de fa |, URBANA vl

Correo electrénico

| | [ 30000000 @XXXXX. XXX |
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[ TIPO DE SEDE Y AUTORIZACIONES

Renovacion de Persona Natural/Juridica

Autoriza envio de mensajes al correo electrénico

Sede administrativa l

[ ACTIVIDAD ECONOMICA

Descripcion de la actividad econémica

ACION ESPECIALIZADO DE EQUIPO ELECTRONICO Y OPTICO-MANTENIMIENT
Y EQUIPO N.C.P.INFORMATICA-

O Y REPARACION DE OTROS TIPOS DE EQUIPOS Y SUS COMPONENTES N.C.P.-COME

RCIO AL POR MAYOR DE COMPUTADORES, EQUIPO PERIFERICO Y PROGRAMAS DE COMERCIO AL POR MAYOR DE I

Cédigo de actividad econémica principal
3313 | }“hﬂ de inicio de actividad principal

S—— 20120108

D) MANTENIMIENTO Y REPARACION ESPECIALIZADO DE EQUIPO ELECTRONICO Y OPTICO

| @ ¢Este ClIU le gener6 los mayores ingresos? I

Cédigo de actividad econémica secundaria

iEste ClIU le generd los mayores ingresos?

c3319 Fecha de inicio de actividad secundaria
G MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OTROS TIPOS DE EQUIPOS Y SUS COMPONENTES N.CP. ‘ [ 2012-01-05

Otras actividades
G4651

B 8 B

iEste ClIU le generd los mayores ingresos?

C53) COMERQO AL POR MAYOR DE COMPUTADORES, EQUIPO PERIFERICO Y PROGRAMAS DE INFORMATICA

Otras actividades

G4659

D COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO N.CP.

B

iEste ClIU le generé los mayores ingresos?

En esta seccidn, el usuario debe
determinar el tipo de sede
administrativa y si autoriza o No
el envié de mensajes al correo
electrénico a las direcciones
previamente actualizadas.

Asi mismo, en la seccion de
“actividad econdmica”, esta(s) se
puede(n) actualizar: Basta con
hacer clic en el icono de lapiz y
digitar el nuevo cédigo ClIU (este
también puede ser buscado
mediante palabras claves). Si la
actualizacion de cdédigos consiste
en eliminarlos, basta con hacer
clic sobre el icono de papelera.

Asi mismo, se recomienda que la
“Descripcion de la actividad
econémica” sea la misma con la
que se describe en la seccién de
los codigos.
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(' TIPO DE SEDE Y AUTORIZACIONES

Sede administrativa

Autoriza envio de mensajes al correo electronico

¥ ’

[ ACTIVIDAD ECONOMICA

Descripcion de la actividad econémica

@ (Este CIIU le genert los mayores ingresos? I

¢Este ClIU le generd los mayores ingresos?

Codigo de actividad econémica principal
=
(D) MANTENIMENTO Y REPARACION ESPECIALIZADO D EQUIPO ELECTRONKO Y OTICO ‘ 20120105 m

‘echa de inicio de actividad principal
319 ! IFe(ha de nicio de actividad secundaria

cm A Q ‘ 2012-01.03 m
Otras actividades
-
;Este ClIU le generd los mayores ingresos?
G COMERC Q A 2
Otras actividades
¢Este ClIU le generd los mayores ingresos?
(G COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO N.CP,

En esta seccidn, el usuario debe determinar el tipo de sede administrativa y si autoriza o No el
envid de mensajes al correo electrdnico a las direcciones previamente actualizadas.

Asi mismo, en la seccién de “actividad econdmica”, esta(s) se puede(n) actualizar: Basta con
hacer clic en el icono de |apiz y digitar el nuevo cédigo ClIU (este también puede ser buscado
mediante palabras claves). Si la actualizacién de cddigos consiste en eliminarlos, basta con
hacer clic sobre el icono de papelera.

Asi mismo, se recomienda que la “Descripcion de la actividad econdmica” sea la misma con la
gue se describe en la seccién de los codigos.

ACTIVOS

Active corriente 6

| KKK X KK I

Active no corriente ©

[0

Activo total @

FOOCOOCKK

PASIVOS ¥ PATRIMONIO

Pasivo corriente 6

[

Pasivo no corriente ©

[0

Pasivo total @

o

Patrimonio neto @

| KAXAXXKK I

Pasivo = Patrimonio @

OO0

ESTADO DE RESULTADOS

Ingresos de la actividad ordinaria @
| | OO0 I

‘Otros ingresos @

[o

Casta de ventas @

[0

Gastos operacionales &

[

Otros gastos @

[

‘Gastos por impuestos @

[

Renovacion de Persona Natural/Juridica
- I

En la seccién de informacion
financiera, es posible diligenciar
cada una de las casillas
habilitadas en color verde; Lo
mas importante es que la suma
resultante en el Activo total sea
igual a la suma resultante en el
Pasivo + Patrimonio.

Normalmente se diligencian
datos basicos y conocidos por el
usuario (Los utilizados para la
liguidacion inicial), tales como
Activo corriente y Patrimonio
Neto.

No olvidar el diligenciamiento
de “Ingresos de la actividad
ordinaria”, el cual es un valor
bruto que se requiere para
determinar el tamafio de la
empresa (resolucién 2225 de
2019_Miinisterio de comercio,
industria y comercio).

Finalmente, luego de
modificadas las casillas
correspondientes, recuerde dar
clic en “Almacenar” para grabar
el formulario.



ADrecaco usuano, 3 aceptd L Bquidacion y decide continuar con of proceso, deberd grabar 103 formulanos para Cada una de s matniculas ©
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INIpOones Involucradas, para hacerlo 5iga of enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matscula Nombre Afinal Ainicial fytado Capturar POF
m— == :
OO0 m »
wreccron comerciar ras [e—
COLOMBIA (169 v || 15755 - socamoso Bovaca | v
Exx XXX XXXX XXXX j | }
#
Barrio Telétono No. 1 Teléfono No. 2
IS-!&::‘! Vlrmmxxm ] w[ﬁf
Telétono No. 3 Namero de fax Zona de ubicacién
| Teléfono N | | Numaero ¥ ‘ ‘ URBANA A
Cédigo Postal Namero predial Correo electrénico
[caeigo roswa | [Mimero pregia ] | XK @ XHCKK KKK |
Ubicacién
== | ~]
[Z ACTIVIDAD ECONOMICA
Descripcién de la actividad
[FANTENMIENTO ¥ REPARACION ESPECIALIZADO DE EQUIPO ELECTRONICO ¥ OPTICO-MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OTROS TIPOS DE EQUIPOS ¥ SUS OMERCIO AL POR MAYCR DE COMPUTADORES. EQUIPO PERIFERICO Y PROGRAMAS DE INFORMATICACOMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPO QUINARIA ¥ EQUPO N.CP._ ]

Cédigo de actividad econdmica principal

| c3313 I

| (GID MANTENIMIENTO ¥ REPARACION ESPECIALIZADO DE EQUIPO ELECTRONICO ¥ OPTICO

Cédigo de actividad econémica secundaria

3319

| (EIID) MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE OTROS TIPOS DE EQUIPOS ¥ SUS COMPONENTES

Otras actividades

G4651

| (D) COMERCIO AL POR MAYOR DE COMPUTADORES, EQUIPO PERIFERICO ¥ PROGRAMAS DE INFORMATICA

Otras actividades

G4650

! (CD) COMERCIO AL POR MAYOR DE OTROS TIPOS DE MAQUINARIA ¥ EQUIPO NCP.

Luego de diligenciado el
formulario del propietario, este
pasa a estado de “Grabado”, por
lo cual y si es el caso, se procede
a diligenciar el formulario del
establecimiento de comercio.

El igual que con el anterior
formulario, se pueden modificar
las casillas en color verde, sin
embargo es importante verificar
toda la informacion de la seccion
de:

Ubicacidon comercial
Actividad econdmica
Informacion del local

Finalmente, luego de
modificadas las casillas
correspondientes, recuerde dar

clic en “Almacenar” para grabar
el formulario.
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Renovacion de Persona Natural/Juridica
I Y

Noml:re A/Final Allnicial Estado Capturar PDF
XXOOOOOOXNKXXX 2022 2022 [ Grabiado Formulario Ver @
JOOOOOCOOOOOOOXX 2022 2022 [ Grabado | o er @

# Proceso de firmado electrénico

# RENOVACIONMATRICULA N°

Apreciado usuario, el tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es

el siguiente:

Niumero de recuperacién Nimero de liquidacién

XXXXXXX XRXXXX
Fecha Tipo de tramite
XXX XXX renovacionmatricula
FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA NATURAL
FORMULARIO DE RENOVACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Confirme a continuacién los datos de la persona que firmara el tramite.
MNumero de identificacion Correo electrénico
Primer apellido Segundo apellido
HOOOX KHXAXKX
Primer nombre Segundo nombre
200000 KOO

Celular
2000 OO0
Direccion

000 XOOOC KO0 XXX

| # Estoy de acuerdo y acepto I

5. OPCIONES DISPONIBLES

X Pagar en la cAmara de comercio il Firma Electrénica
& Abandonar Trémite

Luego de diligenciado el formulario del establecimiento de comercio, este pasa a estado de “Grabado”, por
lo cual, el sistema habilita en la parte inferior los botones para:

) Modificar Liquidacién

Pagar en la cdmara de comercio: Con el numero de recuperacion puede retomar el tramite directamente
en la entidad para realizar alli dicho pago y culminar el proceso de renovacion

Firma Electrdnica: Esta opcidn es la que se escoge para realizar el pago a través de plataforma virtual o para
generar el volante de pago y recaudo en bancos o corresponsales bancarios.

Si se escoge la opcidn “firma electrénica” para pago virtual, pueden ocurrir 2 escenarios.

Escenario 1: Que se despliegue el proceso de validacion de identidad, confirmando credenciales de acceso
y posterior firmado electrénico de formularios (dicha la verificacion de identidad ocurre cuando es la
primera vez que el usuario realiza un tramite a través de este sistema). Luego de dicha verificacion y
firmado, finalmente el sistema habilita la plataforma de pago electrénico.

Escenario 2: Directamente se genera el proceso de firmado electrénico a través del uso de la contrasefia
segura previamente generada ya que no es la primera vez que el usuario realiza un tramite a través de este
sistema). Luego del firmado, el sistema habilita la plataforma de pago electrénico.
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Escenario 1

Paso 1 - el sistema habilita la verificacion de identidad.

Apreciado usuario, para veriticar su identidad, le solicitamos por tavor indicar los datos que se a s muy imp
que la informacién que usted nos indique sea EXACTA. Adicionalmente tanto a su correo electrénico como a su teléfono celular se enviardn
mensaje para confirmar la informacién.

¥ Tipo identificacion * Nimero de identificacion * Fecha de expedicién del documento
(AAAAMMDD)
8.- Cédula de Ciudadania v
=]

¥ Primer apellido Segundo apellido * Primer nombre Segundo nombre
¥ Direccién * Municipio

SOGAMOSO (BOY) v}

* Nro celular % Correo electrnico

Al continuar con la verificacion de identidad, USTED AUTORIZA a la Camara de Comercio de Sogamoso para hacer uso de la informacién que ha
incluido en este formulario para los fines que la entidad considere necesarios en desarrollo de sus funciones registrales, Tal y como se puede
evidenciar en los siguientes documentos

Declaracion

Si desea continuar, por favor indique el resultado de la operacidn que se muestra a continuacién.

Codigo de confirmacion (Resultado de la operacion 6 + 73)

Renovacion de Persona Natural/Juridica

Pasos para la verificacion de identidad

Paso 2 - Al realizar el diligenciamiento de datos para la verificacién de
identidad, el sistema enruta el procedimiento de verificacién al portal
Certicamara, al darle clic en “Aceptar y continuar”, el usuario acepta los
términos y condiciones de uso.

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

dentificado con cédula de cudadania nimero usuario de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO manifiests, mediante 12 aceptacisn de estos téminos
canismo de autenticacdn es confiable y apropiado para el desamollo de trimites ante la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO, y que se trata de una manifestacén de firma electrénica(garantzand
e conformidad par lo descrita en los articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla como un dato confidencial, personal e intransferible, siendo su responsabiidad exclusiva |

ondiciones de uso, que el
3 autenticidad e integridad,
nanejo, administracidn y custodia de |a dlave generada.

ntes de llevar a cabo la generacion y envio de la clave sugerida, usted deberd responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio y financiero. Si usted no es &l titular del documento de identidad absténgase d
genciar el cuestionaria. S6lo el titular del documento de identidad estars en capacidad de realizar ¢ proceso de generacidn de dave y de aprobar |a verificacin.

ieleccione Ia fecha de expedicidn de su documento de identidad y haga dic en "Continuar™:

‘ara aprobar la verificacidn de identidad tenga en cuenta:
1. Deberd responder comectamente |a totalidad e las preguntas realizadas.
2. Tendré un miximo de tres (3) intentos de responder correctamente
3. En caso de falar los tres intentos permitidos, el sistema no le permitiri voiver a realizar el trimite de solicitud de contrasefia sequra, por lo tanto deberd comunicarse con servico al cliente en la Cimara de Comercio para
que o orienten en relacion con el proceso que debe sequic

4 usted no es el titular del documento de identidad nimero: 80843893 absté de diligenciar el cuestionario. S6lo el ttular del documento de identidad estard en capacidad de realizar ol proceso de generacidn d
ave y de aprobar la verificacién

| |No Acepto

cerlticamara.

CUESTIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

Por favor diligencie el siguiente cuestionario de verificacion de identidad sobre su historial crediticio y financiero. Tenga en cuenta que para aprobar el cuestionario deberd responder la totalidad de las preguntas correctamente.

Paso 3 - Luego de Aceptar y continuar, el usuario debe contestar una serie de preguntas sobre su historial crediticio y financiero.
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Verificacion de identidad

Apreciado usuario

Su identificacién fue verificada satisfactoriamente, ahora procederemos a activar su cuenta para que pueda firmar
tramites en forma electronica. Para el efecto a su email debié llegar un correo electronico con la clave segura y con las
condiciones de uso del servicio. Por favor indique a continuacion la clave segura y oprima el botén Activar

% Clave de acceso (PDF del correo
electronico):

Renovacion de Persona Natural/Juridica
I D e

= M Gmail Q, Buscarcorreo 5= ® & G
i_euOioo;t:-a ge 2 > Es*
) Contrasena segura para el acceso a servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO + ecbioos & B
(] sobreflex.el 1 com T
» patami »
= Sefor
]
P

Anexamos al presente cormeo documento en pdf que contiene la contraseda segura para el acceso al sistema de trémites virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO
»

Le sugerimos descargar el pdf adjunto, el cual viene firmado electrénicamente con sus datos y firmado digitaimente por la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO, leerlo detalladamente y almacenarlo en un lugar sequro. Por favor no lo borre ya que contiene la contrasefia para poder realizar trimites
virtuales en nuestro portal

Cordialmente

Difeceitn de Registros Publicos N . . N . N .
Acepto que el mecanismo de autenticaciéon es confiable y apropiado para la realizacién de

tramites virtuales ante la CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO, y que se trata de una
manifestacion de firma electrénica que garantiza la autenticidad e integridad de los tramites que
se realicen haciendo uso del mismo, de conformidad con lo establecido en los articulos 4 y 5 del
Decreto 2364 de 2012.

CAMARA DE COMERCIO DE SOGAMOSO

[Mensaj recortado] Ver todo ol mensje

[ ACUERDOPDFCFC.. r

Paso 4 — Al responder correctamente las preguntas del paso anterior, el sistema envia al correo electréonico el documento con la “Clave segura” para realizar el firmado electrénico del proceso
generado virtualmente, esta clave se ingresay el sistema culmina de forma exitosa el proceso de “Verificacion de identidad”.

Verificacion de identidad

Apreciado usuario

El proceso de verificacion de su identidad asi como la activacion de su teléfono celular como terminal de firmado (token)

culminé en forma satisfactoria. Usted puede volver al tramite que estaba realizando previamente para firmarlo

electrénicamente o volver al mend principal del sistema para realizar otra accién.

Ment principal

Paso 5 - Teniendo en cuenta la
finalizacion del proceso de
verificacion de identidad, el
usuario debe retomar el tramite
a través del numero de

IT08F2 - matriculapnat

Datos del tramite:

recuperacion o a través de la == adr
secciéon “Mis tramites”, de |la P—

. . . . Identificacién: Nombre:
pagina principal; Ubicando vy

Acciones del tramite:

haciendo click en la parte inferior
derecha (icono de lupa) y luego

clic en “recuperar tramite”
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Al retomar el tramite, el sistema ubica al usuario en la seccion de “Datos del cliente / Pagador” con el fin de elaborar
la factura electronica. Luego de diligenciar dichos datos y “Fijar cliente”, el sistema habilita el firmado electrénico del

proceso de renovacion.

Utilice el botén FIUAR CLIENTE si ha modificado alguno de les datos del cliente

Firmado electrénico

Para pader realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o correspensales, deberd firmarla en forma electrénica.

Pago en nuestras oficinas

13 0 5i los ha digitado por

Para presentar el trimite en nuestras oficinas, recuerde que debe imprimir los formularios, firmarios y e incluir los soportes requeridos.

gar en nuestras oficinas

Firmar clectrénicamente i P

El sistema genera un
resumen de la
documentacion que se
adjuntara de manera
definitiva al tramite, para el
presente ejemplo, el sistema

esta relacionando los
formularios de renovacion
de Persona Natural vy
Establecimiento de

comercio.

Posteriormente, se debe
marcar la casilla “estoy de
acuerdo” vy finalmente se
debe hacer clic en “Firmar
Electronicamente”.

Renovacion de Persona Natural/Juridica
s 5§

rirmaao giecuomoeo

Camara de Comercio de Sogamoso

Tipo de trimite

**** Anexo No. 1
Otservaciones

Tipo documenta
Fecha:

Mimerc-hiis

Origen:
Identificador:

Proponente:
Identificacidn:
Nombre:hAANUAL

**** Anexo No. 2

¢ Numero celular

Segungo apelido * Primer nomore Segundo nombre

***** DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Firmado electrénico

*7e aci 3 Identificacion del cliente
v ] [ XXXXXXXXX
XXXKXXXKX

XXXKXXXKX XXXKXXXKX XXXXXXXXX XXKKXX
*0 * *

XXXKXXXXX J [ v |
*0 . .

XXXXXKXXX l [ v| I

*Ps * Lo

XXXXXXXXX v ] [ v]
¥ Cos it S Conflernacice e
[ XXXXXXXXX I [ XXXXXXXXX
* * fe

[ v ] [ [} v v
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Escenario 2
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. e f
El proceso final de “Firmado electrénico Mensaje informativo

Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitamos la confirmacién pues debemos 3segurarnos que &

correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto. consiste en di“genciar Y confirmar e| correo
AT Conmh Eritren e i == electronico y posteriormente colocar Sehor st
XXXXXXXXXX ] nuevamente como Contraseﬁa Segu ra' Ia £l tramite ha sido firmadc electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
~ . firmado fue satisfactorio y se incluye un eniace donde se puede descargar & sobre electronico con el contenido de! tramite. Le recomendamos que
contrasena que ||eg0 anteriormente al correo almacene dicha informacién dado que se constituye en el soporte de! proceso realizado.
electronico (Com unicacion en PDF) para el Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormario para pagario mas adelante
Por favor oprima el botdn Continuar para validar que e! tramite pueda firmarse electronicamente. proceSO de Mve rificaCién de identidad".

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

\ Cuando el usuario realiza correctamente este Retomar trémite || Pagar en forma electrénica
procedimiento, ocurren dos eventos.

El primero de ellos es que el sistema genera un correo electrénico con el “Sobre digital”, es decir, el compendio de los
Firmado electrénico - clave documentos generados en la plataforma.

Camara de Comercio de Sogamoso

El segundo, es que el sistema valida el firmado y habilita el botén “pagar en forma electrénica”; Alli el usuario define si pagara

a través de plataforma electrdnica, imprimira el recibo de pago para pagar en banco o determina que pagara en las cajas de la

entidad.

A través de esta pantalia usted puede confirmar el firmado electronico del tramite que esta reaiizando.

= p -
= M Gmail Q ar corre = @ @ a
l_(—bOi@QOLDDE e 3 > Es-
2] SOPORTE DE FIRMADO ELECTRONICO : SOBRE DIGITAL No. &
(] Administrador S.1.1 - S0gamOos0 «automaticoss | @confecamaras org ce r o~
» = opnmi-
Apreciado usuario
>
& Nos permitimos informarte que se firmo electronicamente en forma satisfactoria el tramite N corespondiente a matriculapnat, ahora puede proceder a realizar la radicacion no presencial del mismo haciendo uso de las opciones de pago que la Camara de Comercio ha dispuesto para usted
°
0 El sobre digital con los documentos que forman parte del tramite, puede ser descargado del siguiente enlace. Le recomendamos que lo descargue y lo almacene, este sobre digital es la evidencia de los formularios y anexos que seran radicados y estudiados por nuestra area juridica
2 N
Descargar sobre digital
en 1de3
Cordialmente
% Contraseia segura Direccion de Registros Publicos
‘ — - Camara de Comercio de Sogamoso
Las tildes y acentos de este correo fueron removidos de forma intencional para evitar problemas al momento de ser leido
P Por favor no responda a este email pues fue enviado desde una cuenta de correo desatendida Si requiere comunicarse con nosotros, por favor escribir a direccionjur 50 0rg, citando el motivo de su cosulta
£l sistema le permitird un maximo e 3 intentos. Si realizacos estos no se iogra firmar &f tramite, ¢ sistema & Responder ®» Reenviar
0 permitia la presentacion virtual de! mismo y deberd hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.
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Luego de realizados los procesos de:

Registro en el sistema

Relacidon de datos basicos para la renovacion

Liquidacion

Diligenciamiento de cada uno de los formularios

Verificacién de identidad (Opcional si es el primer tramite que
se realiza a través del sistema)

6. Firmado electrénico

uhRwWNPRE

El sistema finalmente habilita el proceso de Pago Seguro, el cual
consiste en que el usuario escoge la que prefiere:

* Pago a través de plataforma electrdnica.

* Generacion del volante de pago en bancos y corresponsales
bancarios.

* Pago en las cajas de la entidad.

Luego de realizado el pago, este serd reportado a la cdmara de
comercio de Sogamoso, para que el sistema valide (Control de
calidad) dicha renovacion y asi el usuario de manera posterior
pueda generar el correspondiente “Certificado de Matricula
Mercantil”

Renovacion de Persona Natural/Juridica
I Y

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

'uCompra.

La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio gue permite el pago en forma segura haciendo
uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o comiente.

Si usted lo desea imprima el volante de page en bancos y dirfjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Banco Davivienda,

Volante pago en bancos
y comresponsales bancarios

O si lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al trdmite




