
Elaboración del PreRut para Personas Naturales, Personas Jurídicas y ESADL

Si la Persona natural no recuerda si ya tiene su NIT, puede consultar en el siguiente link:
(https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefConsultaEstadoRUT.faces), de dicha consulta pueden
existir dos tipos de resultados al digitar el numero de identificación:

• Registro activo, donde se evidencia el numero del NIT (generalmente es el numero del
documento de identificación + digito de verificación)

• ERROR Nit invalido, lo que significa que para el numero de identificación digitado no hay NIT
asociado y es en este punto donde se procede entonces a la generación del PreRut.
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https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefConsultaEstadoRUT.faces
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Todo Comerciante que
requiera Registro Mercantil
(Persona Natural, Persona
Jurídica o ESADL) y no cuenta
con el NIT debe realizar la
solicitud del PreRut a través
del siguiente link:

https://muisca.dian.gov.co/W
ebRutMuisca/DefInscripcionR
utPortal.faces

También puede acercarse a
las oficinas de nuestra
cámara de comercio y el
funcionario en caja realizara
dicho proceso.

Si el comerciante ya tiene su
NIT, la actualización de dicha
información la debe tramitar
directamente ante la DIAN.

https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefInscripcionRutPortal.faces


Elaboración del PreRut para Personas Naturales, Personas Jurídicas y ESADL

Al ingresar al link: https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefInscripcionRutPortal.faces
se debe seleccionar la opción “cámara de Comercio”, allí se desplegara una nueva ventana, en
donde se debe colocar el código generado en mayúscula en el cuadro de texto inferior;
Finalmente, clic en continuar y es en este punto donde se despliega el formulario del PreRut a
ser diligenciado.

https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefInscripcionRutPortal.faces
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Paso 2 - Ya al interior del formulario, se deben
diligenciar alguna casillas, según sea el caso:

• Para Personas Naturales se deben
diligenciar obligatoriamente las casillas 24
a la 34, 38 a la 44, 46, 47 y 53; Si la
matricula incluye el establecimiento de
comercio, se debe diligenciar la casilla 36;
Si desea registrar un segundo numero
telefónico puede diligenciar la casilla 45; Si
desea registrar mas de un código de
actividad comercial, puede diligenciar las
casillas 48, 49 y 50.

• Para Personas Jurídicas y ESADL se deben
diligenciar obligatoriamente las casillas 24,
35, 38 a la 44, 46, 47 y 53; Si la matricula
incluye el establecimiento de comercio, se
debe diligenciar la casilla 36; Si la matricula
incluye el uso de sigla, se debe diligenciar
la casilla 37; Si desea registrar un segundo
numero telefónico puede diligenciar la
casilla 45; Si desea registrar mas de un
código de actividad comercial, puede
diligenciar las casillas 48, 49 y 50.

Paso 1 - Se deben diligenciar en orden y algunas
casillas (ejem: No24) se diligencian de la siguiente
manera:

• Hacer Clic o pasar el cursor por encima de la
casilla para que se despliegue el cuadro llamado
“ayuda”

• Seguido de ello, se despliega otro cuadro y en la
parte inferior “elija un valor…”, realice clic allí,
para seleccionar el tipo de contribuyente.

Así mismo, hay otras casillas que se diligencian
directamente haciendo clic en la casilla y el cursor
habilita la escritura.
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Para Personas Naturales, se inicia
diligenciando las casillas 24 a la 30,
Luego de ello, se debe regresar a la casilla
26, dar clic en ayuda y se desplegara la
opción “valor para persona fuente” y allí
puede ocurrir lo siguiente: aparecer el
numero de identificación y el nombre o
solamente Nuevo Cliente (esto depende de
si la cedula esta enlazada internamente
con la registraduría), cualquiera de las
opciones es valida.

Si hace clic en “nuevo cliente” se habilitara
la casilla 31 y a medida de ir diligenciando,
avanzaría por las demás; Pero si aparece su
nombre y da clic sobre el, el sistema traerá
y diligenciara automáticamente las casillas
31 a 34.

Recuerde, si la matricula incluye el
establecimiento de comercio, se debe
diligenciar la casilla 36, de lo contrario, no
se diligencia.

Para habilitar las casillas 27 y 41 se debe
dar doble clic, para ubicar la fecha de
expedición del documento de identidad y
la dirección comercial
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Al momento de diligenciar la
casilla 46 y opcionalmente las
casillas 48 y 50, es necesario dar
clic en ayuda, y posteriormente en
la opción “valor para actividad
económica”; allí, se busca el
numero especifico de la actividad
económica según la clasificación
de códigos CIIU (filtrando por
código) y al dar clic en Buscar
aparecerá la actividad solicitada,
con ello.

Recuerde que al diligenciar la
casilla 46, es necesario diligenciar
la fecha correspondiente en la
casilla 47; Lo mismo ocurre si
diligencia la casilla 48.

Finalmente, la casilla 53 se
diligencia al ubicarse en la primera
responsabilidad, es necesario dar
clic en ayuda, y posteriormente en
la opción “valor para
responsabilidades”, normalmente
para una Persona Natural se
escoge la opción 49 “49-no
responsable de IVA”, sin embargo,
en una actualización con la DIAN
puede que este dato cambie.

https://www.dane.gov.co/files/sen/nomenclatura/ciiu/CIIU_Rev_4_AC2020.pdf


Elaboración del PreRut para Personas Naturales, Personas Jurídicas y ESADL

Luego de haber diligenciado las casillas requeridas, solo falta el envió de dicha información al
sistema de la DIAN para que este asigne el correspondiente numero de PreRut, para lo cual,
nos dirigimos a los botones inferiores del formulario y se activan de izquierda a derecha en
orden:

• El primer botón llamado “Borrador”, al darle clic, pueden haber dos escenarios, el
primero es que muestre la ventana de error, allí se describe el(los) error(es) y en que
casilla(s) se presenta, de ser así, se deben realizar las correspondientes correcciones e
intentar nuevamente hasta que aparezca la ventana en verde, en donde el sistema ya
genera un numero de PreRut, tal y como se ve en la imagen.

• El segundo botón llamada “Enviar” se debe dar clic, lo anterior teniendo en cuenta que
ya se tiene el numero de PreRut y en este paso se envía de manera oficial al sistema de
la DIAN, por eso la advertencia del sistema, ya que después de enviado no se puede
modificar nada; Al dar clic en Si, el sistema notifica del envió exitoso del formulario de
manera oficial con el numero PreRut generado.

• El tercer botón llamado “Formato PDF” se debe dar clic, allí se despliega una ventana
para colocarle contraseña de libre elección al archivo y así poderlo abrir en cualquier
visor de pdf. Con este ultimo paso, se finaliza la generación del PreRut
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Para Personas Jurídicas, el diligenciamiento de
casillas es diferente, por lo anterior se inicia con la
casilla 24, luego de ello, se debe pasar a la casilla 35,
dar clic en ayuda y se desplegara la opción “valor
para persona fuente” y allí se da clic en Nuevo
Cliente, todo lo anterior para que se habilite la
escritura en esta casilla (en esta casilla va el nombre
de la sociedad comercial o de la ESALD)

Recuerde, si el nombre de la sociedad y/o ESALD
incluye sigla, se debe diligenciar la casilla 37, de lo
contrario, no se diligencia.

No olvidar que tanto la razón social como la sigla
deben estar acompañadas si es el caso por el tipo de
sociedad (SAS, LTDA, SA, EU, entre otras)

Recuerde, si la matricula incluye el establecimiento
de comercio, se debe diligenciar la casilla 36, de lo
contrario, no se diligencia.

• Para Personas Jurídicas y ESADL se deben diligenciar
obligatoriamente las casillas 24, 35, 38 a la 44, 46, 47 y
53; Opcionales 36 y 37; Si desea registrar un segundo
numero telefónico puede diligenciar la casilla 45; Si
desea registrar mas de un código de actividad
comercial, puede diligenciar las casillas 48, 49 y 50.

• Finalmente, la casilla 53 se diligencia al ubicarse en la
primera responsabilidad, es necesario dar clic en
ayuda, y posteriormente en la opción “valor para
responsabilidades”, normalmente para una Persona
Jurídica y ESALD se escogen las opciones 5 “05- Impto.
renta y compl. régimen ordinario”, 7 “07- Retención en
la fuente a título de renta” y 14 “14- Informante de
exógena-”; (La responsabilidad 47 “47-Régimen Simple
de Tributación” puede reemplazar la responsabilidad 5
en las Sociedades pero no en las ESADL. Favor consultar
con su contador para seleccionar las responsabilidades
correctas y así generar el NIT lo mas actualizado
posible); Sin embargo, luego de la inscripción en
cámara de comercio, se debe continuar con el proceso
de formalización con la DIAN y allí puede que este dato
cambie.

• Para finalizar y luego de haber diligenciado las casillas
requeridas, solo falta el envió de dicha información al
sistema de la DIAN para que este asigne el
correspondiente numero de PreRut, para lo cual, se
debe dirigir a los botones inferiores del formulario y se
activan de izquierda a derecha en orden. (Ver
procedimiento en la diapositiva anterior)


